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INTRODUCERE  

 

 

 Ghidul studentului ID/IFR reprezintă un instrument util tuturor celor care optează și sunt admiși 

la forma de învățământ la distanță (ID)/cu frecvență redusă (IFR) din cadrul Universității Creștine 

”Dimitrie Cantemir” (UCDC), urmând traseul educațional specific, care îi conduce, în final, la 

dobândirea, cu succes, a statutului de absolvenți ai unei universități de prestigiu.  

Procesul de învăţământ ID/IFR se desfăşoară după aceleaşi principii şi reguli ca şi învăţământul cu 

frecvenţă, fiind valabile regulamentele, metodologiile şi procedurile de asigurare a calităţii elaborate şi 

aprobate de Senatul UCDC, cu excepţiile prevăzute în actele normative şi în procedurile UCDC, specifice 

ID/IFR. 

Învăţământul cu frecvenţă redusă reprezintă o formă integrată de învăţământ universitar de licenţă, 

având caracteristici comune atât cu sistemul tradiţional, cât şi cu sistemul de învăţământ la distanţă, se 

adresează în special persoanelor care nu se pot încadra în orarul de învăţământ al cursurilor de la forma de 

învățămînt cu frecvență (IF). IFR este o formă flexibilă de învăţământ care oferă studenţilor posibilitatea 

de a-şi administra propriul proces de învăţare într-un program comasat, în cadrul instituţiei de învăţământ 

organizatoare.  

Învăţământul cu frecvenţă redusă potrivit ARACIS
1
 se caracterizează prin: 

 înlocuirea orelor de predare (curs) prin activităţi de studii  individual; 

 comunicarea informaţiilor educaţionale prin medii suport multiple, specifice şi învăţământului 

la distanţă; 

 întâlniri periodice cu studenţii pentru desfăsurarea activităţilor aplicative obligatorii 

prevăzute în planurile de învăţământ (seminarii, laboratoare, lucrări practice, proiecte, 

practică de specialitate). 

Disciplinele, numărul de credite repartizat disciplinelor și formele de evaluare finală se mențin ca 

în planul de învățământ de la forma de învățământ cu frecvență. 

Așadar, IFR reprezintă o formă de organizare a proceselor didactice caracterizată prin activități de 

predare/învățare/evaluare, dedicate pregătirii aplicative, programate în mod compact sau periodic, care 

presupune atât întâlnirea nemijlocită, în spațiul universitar, a studenților/cursanților cu cadrele didactice 

de predare, cât și utilizarea unor mijloace de predare/pregătire specifice  ID.  

În conformitate cu Standardele Specifice și Ghidul privind Evaluarea Externă a Calității 

Programelor de Studii Universitare la Formele de Învățământ la Distanță (ID) și Învățământ cu Frecvență 

                                                           
1
 Ghidul de evaluare externă a programelor de studiu IFR — partea a —VI-a, elaborat de A.R.A.C.I.S. pag. 1  - anul 2007 
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Redusă (IFR), aprobate în Consiliul ARACIS din data de 30 iulie 2020 (actualizate la 20.09.2020), 

Învățământul la distanță (ID) reprezintă o formă de organizare a proceselor didactice care oferă 

studenților/cursanților posibilitatea de a opta personal asupra locului și timpului în care să se 

instruiască. Învățământul la distanță, denumit și educație la distanță, elearning sau online learning, este 

caracterizat prin separarea fizică a cadrelor didactice și studenților în procesul de instruire și utilizarea 

unor tehnologii diversificate pentru a facilita comunicarea student-cadru didactic și student-student. Un 

program de studii la forma de învățământ la distanță poate fi oferit integral la distanță sau poate fi o 

combinație de activități educaționale la distanță și față în față desfășurate în instituția de învățământ 

superior (Blended Learning). Cursurile organizate la distanță pot utiliza o gamă variată de metode, 

tehnologii și resurse de instruire și comunicare, cum ar fi: conferințe video/audio, tehnici web mediate de 

internet, materiale de studiu în format digital sau tipărit. 

 

În concluzie, acest document vă însoțește și vă răspunde la toate întrebările legate de parcursul 

dvs., sperăm lin, de-a lungul celor 3/4 ani de facultate/master, la forma de învățământ la distanță/cu 

frecvență redusă. 

 

Notă: 

1. Acest ghid se adresează studenților de la învățământul la distanță/cu frecvență redusă, de la 

facultățile cu profil economic, cu o durată a studiilor de 3 ani, masteranzilor, cu o durată a 

studiilor de doi ani, cât și studenților de la Facultatea de Drept, cu o durată a studiilor de 4 ani, din 

centrele universitare UCDC, din București și Cluj; 

2. Exemplificările din acest ghid sunt pe profil economic, valabile în întregime și pentru celelalte 

specializări de la forma de învățământ la distanță/cu frecvență redusă, ca model de lucru; 

3. Documentele utilizate în interiorul acestui ghid reprezintă doar modele care, în anii universitari 

următori, își pot modifica forma și conținutul. 
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CAPITOLUL 1. ASPECTE GENERALE PRIVIND IFR 

 

 

1.1. Istoricul ID/IFR în UCDC 

 În cadrul Universităţii Creştine „Dimitrie Cantemir”, înfiinţarea şi organizarea formei de 

Învăţământ cu frecvenţa redusă a fost stabilită prin Hotărârea Senatului Universității nr. 617 din 

24.06.2002, în conformitate cu prevederile Cartei Universitare şi a legislatiei în vigoare. Conform 

Hotărârii Senatului Universităţii nr. 53 din data de 08.07 2008, începând cu anul universitar 2008/2009, 

Departamentul pentru Învăţământ la Distanţă (D.I.D.) se reorganizează şi îşi schimbă denumirea în 

„Departamentul pentru Învăţământ la Distanţă  şi Învăţământ cu Frecvenţă Redusă” (Departamentul 

ID/IFR). În cadrul Universităţii Creştine „Dimitrie Cantemir”, anterior anului 2002, forma de învățământ 

cu frecvență redusă a funcționat pe facultăți, începând cu anul 1991, de la înființarea universității, în 

conformitate cu Legea 84/1995-Legea Învățământului și Procedurile și Deciziile CNEA. 

 

 

Figura 1.1. Site-ul web al UCDC ce include şi pagina Departamentului ID/IFR 

 

 Departamentul ID/IFR  este condus de Consiliul pentru ID/IFR, prezidat de Directorul  

Departamentului ID/IFR, cu responsabilităţi manageriale ale întregului proces ID/IFR desfăşurat la 

nivelul Universităţii. Consiliul pentru ID/IFR  coordonează toate activităţile ID/IFR din UCDC şi este 

format din: 

 Directorul Departamentului ID/IFR;  

 Director Adjunct al Departamentului ID/IFR; 

 Responsabilii cu ID/IFR pe Facultăţi; 

 Responsabilii pentru: calitate, IT, logistică, activitatea financiar-contabilă; 
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 Secretar Departament ID/IFR. 

    Preşedintele Consiliul pentru ID/IFR este Directorul Departamentului ID/IFR. 

 Programele de studiu la formele ID/IFR din Universitate se desfăşoară în conformitate cu 

legislaţia în vigoare şi Regulamentul de organizare şi funcţionare a Departamentului ID-IFR, putând 

asigura următoarele tipuri şi niveluri de pregătire profesională: 

 studii universitare de licenţă şi master;  

 studii postuniversitare de specializare;  

 studii postuniversitare de formare și dezvoltare profesională continuă: 

 cursuri de conversie profesională. 

 Astfel, UCDC, prin forma ID şi prin forma IFR, permite accesul la studii universitare, 

postuniversitare şi de conversie profesională oricărei persoane care doreşte să-şi îmbunătăţească sau să 

obţină o nouă calificare profesională în concordanţă cu cerinţele pieţei muncii, fără a fi necesară 

întreruperea activităţii sale socio-profesionale. 

  

 

Figura 1.2. Site-ul Departamentului ID/IFR 

 

 Pe site-ul Departamentului IFR UCDC (https://www.ucdc.ro/departamentul-ifr.php) veți găsi, în 

permanență, date actualizate și toate informațiile necesare care să faciliteze un parcurs educațional fără 

sincope. 

 

1.2. Echivalența dintre învățământul cu frecvență (IF) și învățământul cu frecvență redusă (IFR) 

/învățământul la distanță (ID) 

 Durata studiilor pentru programele ID/IFR este aceeaşi ca în cazul programelor de studii 

corespondente, organizate la Învăţământul cu frecvenţă (IF).  

https://www.ucdc.ro/departamentul-ifr.php
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 Structura şi conţinutul planurilor de învăţământ pentru programele de studiu ID şi IFR 

respectă întocmai structura planurilor de învăţământ a programelor corespondente, organizate  la IF  şi 

respectă procedurile de transformare în activităţi specifice ID sau IFR.  

 Programarea disciplinelor în planul de învățământ la formele de organizare a procesului didactic 

ID sau IFR se face corespunzător duratei de școlarizare de la învățământul cu frecvență (IF). 

 Potrivit Ordinului MECTS nr. 6251/2012
2
 Art. 10 și  Standardelor, Standardelor specifice și 

Ghidului privind evaluarea externă a calității programelor de studii universitare la formele de învățământ 

la distanță (ID) și Învățământ cu frecvență redusă (IFR) aprobate în Consiliul ARACIS în iulie 2020, 

echivalența între forma de IF și forma IFR, se realizează prin programarea în cadrul fiecărei discipline a 

următoarelor tipuri de activități didactice: 

a) activități de seminar (S) care constau în întâlniri față în față în campusul universitar și/sau online 

sincron prin platforme informatice, cu același număr de ore de seminar ca la forma de învățământ 

cu frecvență. Aceste activităţi se organizează pe grupe/subgrupe; 

b) activități aplicative (L, LP, P) - laborator, lucrări practice, proiect, practică, cu același număr de 

ore ca la forma de IF. Aceste activităţi se organizează față în față în campusul  universitar/online 

sincron pe grupe/subgrupe; 

c) orele de curs de la forma de învățământ cu frecvență sunt compensate prin activități de 

autoinstruire (AI), facilitat de resursele de învățare specifice ID. 

 Echivalența între forma de IF și forma ID se realizează prin programarea în cadrul fiecărei 

discipline a  următoarelor tipuri de activități didactice: 

a) activități de tutorat (AT) care constau din întâlniri față în față în campusul universitar și/sau online 

sincron prin platforme informatice și evaluare pe parcurs de tip teme de control (TC) 

recomandabil prin platforme informatice în sistem online asincron, echivalentul orelor de seminar 

de la forma de învățământ cu frecvență. Aceste activități se organizează pe grupe/subgrupe; 

b) activități aplicative asistate (AA), echivalentul orelor de laborator, proiect sau practică de la forma 

de învățământ cu frecvență. Aceste activități se organizează față în față în campusul 

universitar/online sincron pe grupe/subgrupe; 

c) orele de curs de la forma de învățământ cu frecvență sunt compensate prin activități de 

autoinstruire (AI), pe baza resurselor de învățare specifice ID. 

 La fiecare disciplină se programează semestrial cel puțin două activități tutoriale desfășurate 

prin întâlniri directe față în față (AT) în campus și/sau online sincron prin platforme informatice. 

Activitățile asistate (AA) vor cuprinde același număr de ore cu cel prevăzut în planurile de 

învățământ cu frecvență și se vor desfășura pe parcursul semestrului în care sunt programate. 

 La începutul fiecărui semestru, studentul/masterandul admis la programele de studiu ID şi IFR 

primeşte programarea activităţilor didactice, planurile de învăţământ, fişele disciplinelor, calendarul 

activităţilor, programarea examenelor şi a altor forme de verificare, lista cu coordonatele tutorelui (în 

cazul ID) şi ale personalului didactic, precum şi pachetul de suporturi de curs (manuale de autoinstruire, 

note de curs, culegeri de probleme, culegeri de teste, tehnologii de autoinstruire şi autoevaluare, alte 

materiale didactice), pe care le va utiliza pentru pregătirea individuală. De asemenea, 

                                                           
2 Ordinul MECTS nr. 6251/2012 pentru aprobarea Regulamentului–cadru privind organizarea, desfășurarea și normarea 

activităților didactice la formele de învățământ la distanță și cu frecvență redusă la nivelul învățământului superior, Monitorul 

Oficial al României, Partea I, nr. 831/11.XII.2012 
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studentul/masterandul primeşte şi un material explicativ care să îi faciliteze înţelegerea tipului de ID/IFR, 

precum şi modul de lucru pe care trebuie să-l adopte pentru a-şi putea îndeplini obligaţiile.  

 

1.3.  Traseul educațional al studentului/masterandului IFR/ID 

De-a lungul celor trei ani de facultate sau doi de masterat, la forma de învățământ cu frecvență redusă sau 

trei ani de facultate la forma de învățământ la distanță, studentul/masterandul parcurge un traseu educațional care 

are drept punct de pornire admiterea, finalitatea fiind absolvirea prin susținerea examenului de licență (figura 1.3.). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ADMIS 

PLATĂ TAXĂ 

ÎNMATRICULAT 

PRIMIT CARNET, 

 USER, PAROLĂ CONT STUDENT 

PARTICIPARE LA ORE ANUL I  

PARTICIPARE LA ORE ANUL III 

STUDENT ANUL I 

SEMNAT CONTRACT DE ȘCOLARIZARE (DOAR ÎN ANUL I) 

SEMNAT  CONTRACT ANUAL DE STUDII (ÎN TOȚI CEI 3 ANI) 

SESIUNEA DE EXAMENE 

STUDENT ANUL II 

PARTICIPARE LA ORE ANUL II 

 

PRACTICA DE SPECIALITATE 
SESIUNEA DE EXAMENE 

 

STUDENT ANUL III 

ELABORARE LUCRARE DE LICENȚĂ SESIUNEA DE EXAMENE 

 

EXAMEN DE LICENȚĂ 

Figura 1.3. Traseul educațional al 

studentului de la învățământul cu 

frecvență redusă 
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 Același traseu educațional este valabil și în cazul studenților de la Facultatea de Drept, cu 

mențiunea că durata studiilor este de patru ani, similar și în cazul masteranzilor (IFR), cu mențiunea că 

durata studiilor este de doi ani, iar finalizarea studiilor presupune susținerea examenului de disertație. 

 

1.3.1. Admiterea 

În funcție de opțiunea personală a viitorului student/masterand IFR, student ID și pentru o corectă 

informare, fiecare candidat va putea urmări în permanență secțiunea ADMITERE din site-ul UCDC, 

unde va regăsi toate programele de studiu, cu stadiul autorizării/acreditării acestora, durata studiilor, cifra 

anuală de școlarizare și taxa anuală de școlarizare.  

(https://www.ucdc.ro/admitere/3.%20Programe%20licenta%202021.pdf). 

 

 

Figura 1.4. Site admitere UCDC-programe de studiu 

 

În cadrul UCDC, în conformitate cu legislația în vigoare și standardele ARACIS, durata 

programelor de studii universitare de licență cu frecvență redusă/la distanță este similară cu cea de 

la învățământul cu frecvență, respectiv: 

- 4 ani (8 semestre, 240 ECTS)  la Facultatea de Științe Juridice și Administrative București, 

specializarea ”Drept”; 

- 3 ani (6 semestre, 180 ECTS) la Facultatea de Științe Juridice și Administrative București, 

specializarea ”Administrație publică”; 

- 3 ani (6 semestre, 180 ECTS) la Facultatea de Business, specializarea ”Economia 

comerțului, turismului și serviciilor”; 

   ABSOLVENT 

https://www.ucdc.ro/admitere/3.%20Programe%20licenta%202021.pdf
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- 3 ani (6 semestre, 180 ECTS) la Facultatea de Administrarea Afacerilor Internaționale 

București, specializarea ”Economie și afaceri internaționale”; 

- 3 ani (6 semestre, 180 ECTS) la Facultatea de Marketing București, specializarea 

”Marketing”; 

- 3 ani (6 semestre, 180 ECTS) la Facultatea de Finanțe, Bănci și Contabilitate București, 

specializarea ”Finanțe-Bănci”; 

- 4 ani (8 semestre, 240 ECTS)  la Facultatea de Drept Cluj-Napoca, specializarea ”Drept”; 

- 3 ani (6 semestre, 180 ECTS) la Facultatea de Științe Economice Cluj-Napoca, 

specializarea ”Contabilitate și informatică de gestiune”. 

 

În timpul procesului de admitere, viitorii studenți ID/IFR regăsesc toate informațiile necesare pe 

site-ul universității, http://ucdc.ro/admitere/admitere.php (figura 1.5.).  

 

 

Figura 1.5. Site admitere UCDC 

 

Admiterea se desfășoară conform Metodologiei privind desfășurarea admiterii în ciclul de studii 

universitare de licență și masterat (https://www.ucdc.ro/ceac/metodologii/M%2001%20-

%20Metodologia%20privind%20desfasurarea%20admiterii%20in%20ciclul%20de%20studii%20universi

tare%20de%20licenta%20si%20masterat%20ed18.pdf), la care se adaugă Procedura privind organizarea 

și desfășurarea admiterii on-line în UCDC (https://www.ucdc.ro/ceac/proceduri/PO17%20-

%20Procedura%20privind%20%20organizarea%20si%20desfasurarea%20admiterii%20online%20in%20

UCDC%20ed2.pdf), ambele regăsindu-se pe site-ul UCDC la câmpul Management educațional. 

 

http://ucdc.ro/admitere/admitere.php
https://www.ucdc.ro/ceac/metodologii/M%2001%20-%20Metodologia%20privind%20desfasurarea%20admiterii%20in%20ciclul%20de%20studii%20universitare%20de%20licenta%20si%20masterat%20ed18.pdf
https://www.ucdc.ro/ceac/metodologii/M%2001%20-%20Metodologia%20privind%20desfasurarea%20admiterii%20in%20ciclul%20de%20studii%20universitare%20de%20licenta%20si%20masterat%20ed18.pdf
https://www.ucdc.ro/ceac/metodologii/M%2001%20-%20Metodologia%20privind%20desfasurarea%20admiterii%20in%20ciclul%20de%20studii%20universitare%20de%20licenta%20si%20masterat%20ed18.pdf
https://www.ucdc.ro/ceac/proceduri/PO17%20-%20Procedura%20privind%20%20organizarea%20si%20desfasurarea%20admiterii%20online%20in%20UCDC%20ed2.pdf
https://www.ucdc.ro/ceac/proceduri/PO17%20-%20Procedura%20privind%20%20organizarea%20si%20desfasurarea%20admiterii%20online%20in%20UCDC%20ed2.pdf
https://www.ucdc.ro/ceac/proceduri/PO17%20-%20Procedura%20privind%20%20organizarea%20si%20desfasurarea%20admiterii%20online%20in%20UCDC%20ed2.pdf
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Figura 1.6. Locul regulamentelor, metodologiilor și procedurilor operaționale UCDC în cadrul site-ului UCDC 

Depunerea dosarului pentru înscriere/admitere se poate face în formă fizică, prin prezentarea 

acestuia la secretariatul facultății care gestionează programul de studii pentru care optați sau în format on-

line prin transmiterea cererii de înscriere la adresa de e-mail a facultății în cauză, ulterior primind un e-

mail de confirmare a înscrierii și datele de acces la contul personal de admitere unde veți completa toate 

informațiile necesare și veți urmări stadiul dosarului depus.  

 

 

Figura 1.7. Site admitere UCDC-adrese de e-mail facultăți 

 

Indiferent de forma de depunere a dosarului, documentele necesare sunt identice și se regăsesc în 

procedura menționată anterior, cu mențiunea că cei care s-au înscris on-line, după admitere, trebuie să 

completeze la secretariat dosarul candidatului cu toate documentele necesare. 
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Figura 1.8. Site admitere UCDC-acte necesare pentru înscrierea la admitere 

1.3.2. Plata taxei și înmatricularea, semnarea contractelor 

După ce candidatul a fost admis la programul de studii universitare de licență/masterat pentru care 

a optat, urmează perioada dedicată plății taxei de școlarizare, în conformitate cu calendarul de admitere, 

regăsit și el pe site-ul UCDC, la secțiunea dedicată admiterii. 

(https://www.ucdc.ro/admitere/2%20Calendar%202021%20MT_2_apr.pdf) . 

 

 

Figura 1.9. Site admitere UCDC-calendar admitere 

 

https://www.ucdc.ro/admitere/2%20Calendar%202021%20MT_2_apr.pdf
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De asemenea, pentru o corectă informare, UCDC publică în fiecare an universitar taxele și 

facilitățile pe site-ul https://www.ucdc.ro/admitere/8.%20Facilitati%20si%20taxe%202021%20MT.pdf. 

 

Figura 1.10. Site admitere UCDC-taxe și facilități 

Astfel, TAXELE DE ȘCOLARIZARE și, ulterior, taxele de examen, pot fi plătite în felul 

următor: 

1. În cont bancar: 

- BRD, în contul: RO02BRDE410SV21859694100; 

- BCR, în contul: RO58RNCB0074029213760001; 

- BT, în contul: RO77BTRL04301205A11611XX. 

 Atunci când se optează pentru plata prin virament bancar, trebuie specificate următoarele: 

 Numele (din certificatul de naștere) și prenumele; 

 Facultatea și programul de studii; 

 Numărul matricol; 

 Denumirea disciplinei/disciplinelor, în cazul examenelor de restanță. 

 

2. La Casieria universității din Splaiul Unirii nr. 176, sector 4, București, după programul de luni-

vineri de la orele 10,00-18,00, iar sâmbăta-duminica de la orele 9,00-13,00. 

 

 Ulterior achitării taxei de școlarizare, studentul/masterandul este declarat ÎNMATRICULAT, 

primește un număr matricol, carnetul de student/masterand, un user și o parolă pentru a putea accesa 

avizierul electronic, de-a lungul celor trei ani de facultate sau doi ani de masterat 

(https://cont.ucdc.ro/stud/bucuresti/). 

 

https://www.ucdc.ro/admitere/8.%20Facilitati%20si%20taxe%202021%20MT.pdf
https://cont.ucdc.ro/stud/bucuresti/
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Figura 1.11. Contul studentului/masterandului 

 

Pasul următor din traseul educațional al studentului/masterandului ID/IFR este cel de SEMNARE 

A CONTRACTULUI DE ȘCOLARIZARE (doar în anul I) și/sau a celui anual de studii (în fiecare an 

universitar), care cuprind cele mai importante informații legate de taxa anuală de școlarizare și modalități 

de plată, penalități, condiții de restituire a taxei, drepturile și obligațiile părților, planul de învățământ și 

numărul de credite transferabile (pe anul universitar în curs, în cazul contractului anual de studii). 

În fine, după îndeplinirea tuturor acestor formalități, sunteți STUDENT/MASTERAND ÎN 

ANUL I! 
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CAPITOLUL 2. PARCURGEREA ANILOR DE STUDIU 

 

 

 

2.1. Student/masterand în anul I ID/IFR 

 Cele mai importante repere în timpul anilor de studiu sunt cele legate de participarea la ore, 

pregătirea individuală, îndeplinirea cerințelor cadrelor didactice, comunicarea permanentă cu tutorii și cu 

secretariatul, pregătirea pe parcurs, pregătirea, participarea la examene și promovarea acestora. 

 În permanență, așa cum s-a arătat mai sus, studentul/masterandul ID/IFR are la dispoziție 

avizierul electronic unde regăsește informații la zi privind pregătirea sa și partea organizatorică precum 

orarul, programarea examenelor, programarea consultațiilor etc.. De mare utilitate este și avizierul din 

fața secretariatului unde informațiile sunt bogate și diverse. Se adaugă e-mailurile special create pentru 

studenții/masteranzii ID/IFR, pe care le regăsiți pe site-ul Departamentului IFR, la secțiunea Contact. 

 

 

Figura 2.1. Email-uri de contact programe de studiu IFR 
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 În ceea ce privește ORARELE, acestea sunt încărcate în conturile studenților/masteranzilor 

ID/IFR la începerea fiecărui semestru de an universitar, pe zile, intervale orare și discipline. Vor apărea în 

orare, așa cum rezultă și din planul de învățământ, discipline obligatorii și discipline opționale. În cazul 

celor din urmă, repartizarea se face începând cu ultimele săptămâni ale anului universitar anterior 

programării disciplinelor opționale, în funcție de opțiunea fiecărui student/masterand ID/IFR, exprimată 

în scris.  

 

 În altă ordine de idei, vă recomandăm ca de fiecare dată când vă adresați verbal sau în scris unui 

cadru didactic, să-i respectați gradul didactic pe care l-a obținut în urma unei munci asidue. Astfel, 

ordinea cronologică a gradelor didactice este următoarea: 

- Asistent universitar; 

- Lector universitar; 

- Conferențiar universitar; 

- Profesor universitar. 

Toate aceste patru grade didactice universitare sunt însoțite și de titlul de doctor (dr.). 

 

 Pentru corecta dvs. informare, pentru a vă cunoaște drepturile și obligațiile, în calitate de 

student/masterand ID/IFR, regăsiți pe site-ul UCDC, la secțiunea Management educațional, trei categorii 

de documente, necesare parcurgerii facile a studiilor universitare de licență/masterat ID/IFR, astfel: 

 

1. Regulamente (https://www.ucdc.ro/regulamentele-universitatii.php) 

 

https://www.ucdc.ro/regulamentele-universitatii.php
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Figura 2.2. Regulamentele UCDC 

 

2. Metodologii (https://www.ucdc.ro/metodologii-ucdc.php). 

 

Figura 2.3. Metodologii UCDC 

https://www.ucdc.ro/metodologii-ucdc.php
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3. Proceduri operaționale (https://www.ucdc.ro/proceduri-operationale-ucdc.php). 

 

 

Figura 2.4. Proceduri operaționale UCDC 

 

 La sfârșitul anului de studiu se completează un Chestionar referitor la evaluarea satisfacției 

studenților cu privire la programul de studii ID/IFR, așa cum este el integrat în Manualul Calității 

ID/IFR. 

 

 

 

CHESTIONAR 

privind evaluarea satisfacţiei studenţilor cu privire la programul de studii  –ID/IFR 
 

Conducerea  Universității Creștine Dimitrie Cantemir este preocupată de calitatea mediului de 

învățare la programele de studii  ID/IFR. În acest scop se desfășoară anual un studiu privind: 

”Evaluarea satisfacţiei studenţilor cu privire la programul de studii  ID/IFR”.  

Opinia Dvs. este foarte importanta pentru noi și de aceea, vă rugam să aveti amabilitatea de a 

răspunde obiectiv la intrebarile din chestionarul de mai jos. 
 

Programul de studiu:  

 

Anul de studiu, forma de 

învățământ: 

 

 

SECȚIUNEA 1. – PROCESUL DIDACTIC DIN CADRUL UNIVERSITĂŢII  

 

 

 

https://www.ucdc.ro/proceduri-operationale-ucdc.php
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Întrebarea 1. Vă rugăm să evaluați calitatea procesului didactic atribuind o notă de la 1 la 5 următoarelor aspecte: 

Unde: 1  înseamnă-”dezacord total”, iar 5  indică ”acord total” 

Predare 

Dezacord               Acord  

1 2 3 4 5 

1. Cadrele didactice stimulează studenții să participe la activități colaborative, să 

argumenteze  

    

2. Cadrele didactice explică pe înțelesul tuturor aspectele complexe/complicate      

3. Cadrele didactice se implica in directia sporirii atractivității disciplinei predate       

4. Cadrele didactice sunt implicate și motivează studenții să învețe/progreseze      

5. Cadrele didactice prezintă la prima întâlnire cu studenții importanţa şi 

utilitatea disciplinei    

    

Evaluare și comunicare      

6. Criteriile de evaluare a materiei sunt clare de la bun inceput și comunicate în 

timp util  

    

7. În general, s-a primit feedback-ul pentru lucrările/ referatele/ proiectele 

realizate  

    

8. Consideraţi că sistemul de evaluare pe parcurs utilizat de către profesori 

măsoară în mod real nivelul cunoştinţelor dobândite  

    

9. Cadrele didactice sunt disponibile pentru comunicare/ consultații/tutorat și 

răspund prompt și concret la întrebările studenților  

    

10. Comunicarea cadrelor didactice cu studenții este adecvată mediului universitar       

Materiale/ resurse didactice      

11. Calitatea materialelor de studiu (de autoinstruire)       

12. Suportul de curs pentru autoinstruire este atractiv și structurat logic pe unități 

de învățare   

    

13. Există o bună corelație între teorie și aspectele practice curente       

14. Materialele de studiu stimulează gândirea critică și învățarea graduală       

       15. Unitățile de studiu acoperă tematica testelor de (auto)evaluare       

Alte aspecte: 

 

 

 

Întrebarea 2. Ce surse preferaţi să utilizaţi pentru studiul individual, realizarea proiectelor/referatelor?  (puteți alege  

mai multe variante de răspuns) 

a. Manualul de studiu  individual (de autoinstruire) în format fizic 

b. Manualul de studiu individual (de autoinstruire) în format electronic 

c. Notițele de la orele de predare 

d. Biblioteca universităţii 

e. Platformele  informatice 

f. Alte biblioteci 

g. Internetul 

h. Alte surse 

 

SECȚIUNEA  II – BAZA MATERIALĂ 

Întrebarea 3. În general, cum apreciați baza materială a universității noastre: 

 ITEMUL Sub 20% 20-40% 40-60% 60-80% Peste 80% 

1. Dotarea sălilor amfiteatrelor      

2. Dotarea sălilor de seminar      

3. Dotarea laboratoarelor      

4. Dotarea bibliotecii      

5. Avizierele de la 

secretariat/electronice 
     

6. Dotări tehnice (xerox, calculatoare)      

7. Platforma IFR/Platforma E-Learning 

UCDC 
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Alte aspecte privind baza materială: 

 

 

SECȚIUNEA  III – MOTIVAȚII  

Întrebarea 4. Alegerea  universităţii noastre a fost determinată de: (puteți alege  mai multe variante de răspuns) 

a. Prestigiul universităţii 

b. Cadrele didactice bine pregătite 

c. Recomandarea familiei/colegilor/prietenilor 

d. Programul flexibil al orelor de predare/seminarizare 

e. Posibilitatea accesării materialului de studiu  on-line 

f. Nivelul mai redus al taxelor decât la alte universităţi 

g. Reclama /publicitatea 

h. Alte motive...... 

Întrebarea 5. În ce măsura aţi recomanda altor persoane să urmeze studiile la universitatea noastră? 
a. în foarte mare măsură 

b. în mare măsură 

c. în măsură medie 

d. în mică măsură  

e. în măsură foarte mică 

Întrebarea 6. Doriți să continuați studiile de masterat la programele universității noastre? 
a. Da 

b. Probabil da  

c. Probabil nu 

d. Nu știu 

 

SECTIUNEA IV DATE DE IDENTIFICARE 

Întrebarea 7. Genul: 

a. masculin 

b. feminin 

Întrebarea 8. Grupa de vârstă (în ani impliniți): 

a. Sub 20 ani 

b. 21-30 ani 

c. 31-40 ani 

d. 41-50 ani 

e. peste 50 ani 

Întrebarea 9. In paralel cu facultatea desfășurați și o altă activitate? 

a. Nu. 

b. Da, mai urmez încă o facultate 

c. Da, lucrez. 

d. Da, desfășor o altă activitate 

Întrebarea 10. Mediul de rezidență: 

a. București 

b. Ilfov 

c. Altă localitate (precizați)........... 

 

 

 

Vă mulțumim pentru atenția acordată!   

Vă dorim mult succes!  
 

 

 În ceea ce privește SESIUNEA DE EXAMENE, în cazul studiilor universitare de licență, 

aceasta este programată în formă compactă, după încheierea fiecărui semestru în parte, pe durata a trei 

săptămâni, așa cum reiese din structura anului universitar, pe care o regăsiți încărcată în conturile 

voastre. Astfel, în anii I, II și III (Facultatea de Drept), semestrele I, II, III, IV și V, VI (Facultatea de 
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Drept), au câte 14 săptămâni de școală și trei săptămâni de sesiune de examene. Între semestre există o 

săptămână de vacanță de iarnă. Anul III, semestrul VI și anul IV, semestrul VIII (Facultatea de Drept) au 

câte 12 săptămâni de școală, urmate de două săptămâni dedicate pregătirii lucrării de licență. În cazul 

structurii anului pentru programele de studii universitare de masterat, situația este identică, adică 

semestrele I, II și III au câte 14 săptămâni de școală iar semestrul IV are 12 săptămâni de școală, astfel 

încât, ultimele două săptămâni să fie alocate pregătirii lucrării de disertație. Se adaugă în ambele cazuri 

câte două sesiuni de restanțe, de câte două săptămâni. 
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Figura 2.5. Model structură an universitar programe universitare de studii de licență 

 Condiția de promovare a fiecărui an de studiu este de acumulare a 60 de credite transferabile 

iar condiția de înscriere în anul următor de studiu este de minimum 30 de credite transferabile. 

Nepromovarea integrală a celor 3 ani sau 4 ani (Facultatea de Drept) de studiu în perioada dedicată, 

atrage după sine trecerea într-un an suplimentar. 
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2.2. Platforme informatice UCDC 

 În ceea ce privește materialele didactice, cel mai important este MANUALUL DE STUDIU 

INDIVIDUAL (AUTOINSTRUIRE) care se regăsește în contul studentului/masterandului ID/IFR sau 

pe PLATFORMA IFR (https://cont.ucdc.ro/bv2/)/PLATFORMA DE E-LEARNING A UCDC 

(https://elearning.ucdc.ro/) 

 

Figura 2.6. Platforma IFR UCDC 

 

Manualul de studiu individual (de autoinstruire) în format electronic se va distribui numai 

studentului care şi-a achitat toate obligaţiile administrative şi financiare (înscris/înmatriculat, a încheiat 

contract de școlarizare/contract anual de studii, a achitat rata din taxa şcolară etc.) la începutul fiecărui 

semestru. 

  

 Pe lângă Platforma IFR, pe site-ul UCDC există şi Paginile cadrelor didactice la care au acces 

studenţi (din contul de student) de la toate forme de învăţământ (de la toate programele de studiu), cadrele 

didactice titulare şi personalul auxiliar din universitate. 

 

 De asemenea, materiale didactice principale și suplimentare se regăsesc și pe PLATFORMA 

DE E-LEARNING A UCDC (https://elearning.ucdc.ro/). Din interfafa platformei se face autentificarea 

utilizatorilor (studenți și cadre didactice) prin introducerea numelui de utilizator și a parolei, primite pe e-

mail de la administratorul platformei.  

 

 

https://cont.ucdc.ro/bv2/
https://elearning.ucdc.ro/
https://elearning.ucdc.ro/
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Figura 2.7. Platforma de e-Learning UCDC 

 Modalitatea de utilizare a tuturor platformelor informatice puse la dispoziția 

studentului/masterandului ID/IFR de către UCDC se regăsește în Ghidul de norme etice privind utilizarea 

Platormei IFR, Platformei e-Learning și a altor resurse digitale, postat pe site-ul Departamentului IFR 

(https://www.ucdc.ro/departamentul-ifr.php). 

 

Figura 2.8. Ghid de norme etice privind utilizarea platformelor informatice UCDC 

 

 În plus, fiecare student/masterand ID/IFR în parte, regăsește pe site-ul UCDC, la secțiunea 

Proceduri operaționale, cât și în contul de student, tutoriale și ghiduri de utilizare a Platformei MOODLE, 

și a Aplicației Webex. 

(https://www.ucdc.ro/ceac/proceduri/PO%2015%20Procedura%20privind%20desfasurarea%20cursurilor

%20on%20line%20ed%202.pdf). 

 

2.3. Ghid de norme etice privind utilizarea platformelor informatice 

1. NORME ETICE 

 

1. Aplicarea Codului de Etică Universitară a Universităţii Creştine “Dimitrie Cantemir”  Bucureşti, 

în ceea ce priveşte diferite activităţi pentru învăţământul cu frecvenţă şi frecvenţă redusă este 

obligatorie. Codul de Etică se regăseşte la adresa: http://ucdc.ro/documente/carta-univ-cod-

etica.pdf 

2. Studenţii pot accesa Resursele de învățare în format electronic pe site-ul www.ucdc.ro, la adresa 

https://cont.ucdc.ro/bv2/a/upload.php, pentru Platforma IFR, https://elearning.ucdc.ro pentru 

Platforma de e-learning și din Paginile cadrelor didactice de pe www/ucdc.ro, opțiunea Conturi 

https://www.ucdc.ro/departamentul-ifr.php
https://www.ucdc.ro/ceac/proceduri/PO%2015%20Procedura%20privind%20desfasurarea%20cursurilor%20on%20line%20ed%202.pdf
https://www.ucdc.ro/ceac/proceduri/PO%2015%20Procedura%20privind%20desfasurarea%20cursurilor%20on%20line%20ed%202.pdf
http://www.ucdc.ro/
https://cont.ucdc.ro/bv2/a/upload.php
https://elearning.ucdc.ro/
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Studenți, în baza unui user și a unei parole emise de secretariatul facultăţii sau furnizate de 

administratorul platformei de învățare, în condiţiile stabilite de Senatul universităţii.  

3. Vizualizarea sau download-ul fișierelor conținând materialele didactice, indiferent de sursa de 

informare de pe site-ul UCDC, se poate face numai prin utilizarea unui nume de utilizator și a unei 

parole (parolă care la prima utilizare se solicită a fi schimbată din motive de securitate). Acestea se 

obțin odată cu înmatricularea în anul I, pe baza carnetului de student, de la secretariatele 

facultăților. Numele de utilizator rămâne valabil pe tot parcursul facultății.  

4. Materialele universitare ale programelor de studiu ID/IFR, care se află pe site-ul universităţii la 

Departamentul ID/IFR - Platforma IFR, pe Platforma de e-learning sau pe Paginile cadrelor 

didactice sunt destinate informării studenţilor, care sunt înmatriculaţi la învăţământul cu frecvenţă 

redusă, cadrelor didactice titulare şi personalului auxiliar din UCDC. 

5. Conţinutul manualelor pentru activitatea de autoinstruire/de studiu individual în tehnologie ID/IFR 

distribuite în format electronic reprezintă  proprietatea intelectuală a Universităţii Creştine 

,,Dimitrie Cantemir" Bucureşti.  Distribuirea acestora este posibilă numai cu acordul scris al 

autorului. Redistribuirea materialelor fără acordul autorului se consideră infracţiune prin 

încălcarea drepturilor de autor (copyright) şi se pedepseşte conform legii. 

6. Fiecare student înscris la programele de studii ID/IFR este singur responsabil pentru acţiunile sale 

în utilizarea resurselor de învățare în format electronic. Universitatea Creştină ,,Dimitrie 

Cantemir" Bucureşti nu este responsabilă de acţiunile studenţilor care încalcă Legislaţia în 

vigoare, Carta Universitară sau Regulamentele universitare interne, metodologiile și procedurile 

operaționale
3
. Universitatea va face demersurile necesare pentru înlăturarea prejudiciilor create, în 

cel mai scurt timp.  

7. Adresele de e-mail ale cadrelor didactice (titulari de disciplină, tutori, cadre didactice cu activităţi 

la programele ID/IFR), ale Responsabililor ID/IFR pe programe de studiu, ale Departamentului 

ID/IFR, sunt făcute publice prin intermediul avizierului electronic și ale site-ului Departamentului 

ID/IFR UCDC. Este interzisă utilizarea lor în alt scop decât cel de comunicare cu privire la 

procesul educaţional. 

8. Fiecare persoană va manifesta respect faţă de conţinutul Resurselor de învățare şi faţă de membrii 

comunităţii academice, având un comportament civilizat şi respectând normele colectivităţii din 

care face parte. 

9.  Toţi utilizatorii interni vor folosi platforma în scopul susţinerii şi perfecţionării procesului de 

instruire desfăşurat în sistem ID/IFR, respectând criteriile de confidenţialitate, responsabilitate, 

non-discriminare. 

10.  Utilizarea de către studenții înscriși la programele de studiu ID/IFR, a resurselor de învăţământ şi 

a tehnologiei Internet, în spaţiile comune ale UCDC se realizează cu respectarea Regulamentului 

privind protecția datelor personale – GDPR. 

11. Informaţiile transmise şi stocate în reţeaua Universităţii trebuie să fie informaţii motivate de 

interesul academic al utilizatorilor. Potrivit art.14 din RA 07- Regulament privind utilizarea 

rețelei informatice din cadrul UCDC, nu se permite folosirea reţelei pentru:  

o trafic masiv de informaţii, care împiedică funcționarea rețelei în condiții normale; 

o promovarea de activități comerciale; 

                                                           
3
 Regulamentele universitare interne, metodologiile și procedurile operaționale sunt prezentate pe site-ul UCDC  
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o generare de trafic neacademic; 

o accesarea de resurse pentru care utilizatorii nu sunt autorizaţi; 

o ştergerea sau alterarea datelor altor utilizatori; 

o hărţuirea altor utilizatori; 

o tentative de descoperire și de folosire a parolelor altor utilizatori; 

o folosirea de software piratat pe resursele din rețeaua informatică a universității sau pe cele 

conectate la rețeaua respectivă; 

o crearea sau folosirea de software care afectează securitatea rețelei; 

o modificarea adresei MAC a plăcii de rețea; 

o utilizarea de programe pentru scanarea rețelei; 

o provocarea deliberată de defecţiuni hardware şi software; 

o alte activităţi neautorizate. 

12. În utilizarea platformei https://elearning.ucdc.ro, precum și a altor platforme video (Webex), 

pentru desfășurarea activităților didactice, UCDC asigură achiziția de licențe. 

 

2. RESPONSABILITĂŢI 

a. Responsabilitatea morală a furnizorilor resurselor de învățare 

 Organizarea materialului de studiu în acord cu cerinţele tehnice impuse de Conducerea 

Universităţii, Facultăţilor, Consiliul Departamentului ID/IFR, implicit de administratorii 

platformelor. 

 Realizarea materialelor didactice conform planului de învăţământ în format specific
4
. 

 Verificarea şi adaptarea resurselor de învăţare conform cerinţelor la nivelul facultăţii şi/sau a 

Consiliului Departamentului ID/IFR. 

 Asigurarea criptării informaţiei şi a decriptării acesteia în momentul utilizării de către beneficiar 

(utilizator). 

 Asigurarea şi respectarea drepturilor de autor (copyright); 

 Asigurarea performanţelor de apărare contra viruşilor informatici. 

 

 

 

b. Responsabilitatea morală a administratorilor platformelor 

 Asigurarea funcţionalităţii Resurselor de învăţare prin realizarea de testări periodice în ceea ce 

priveşte funcţionalitatea la nivel hardware şi software a Platformei IFR, Platformei de e-learning şi 

a Paginii cadrelor didactice; 

 Asigurarea funcţionalităţii prin soft-ul de filtrare a porturilor de acces, soft care inspectează 

mesajele în vederea detectării conţinuturilor necorespunzătoare şi a fişierele infectate ataşate; 

 Repornirea resurselor de învăţare,  în caz de avarie; 

 Stabilirea şi elaborarea politicii de securitate a resurselor; 

 Verificarea corectitudinii din punct de vedere tehnic a datelor introduse de profesor; 

                                                           
4
 Pentru a facilita accesul utilizatorului (studentului) este de preferat ca organizarea materialului să se realizeze 

prin structuri arborescente. 

https://elearning.ucdc.ro/
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 Asigurarea confidenţialităţii materialelor de studiu, a celorlalte documente încărcate etc. 

 

c. Responsabilitatea morală a utilizatorului  

 Deţinerea unui cont şi a unei parole de acces, de către profesor sau student, stabilite numai de 

administratorul platformei/programului de studiu; 

 Studenții se obligă să păstreze confidențialitatea numelui de utilizator și a parolei, fiind interzisă 

transmiterea acestora către alte persoane decât cele îndreptățite. 

 Studenții trebuie să anunţe în scris secretariatul facultăţii cu privire la orice modificare a datelor 

sale personale şi de contact (nume, domiciliu, număr de telefon, adresă de e-mail etc.);  

 Pentru prevenirea oricărui acces neautorizat, se recomandă utilizatorilor să păstreze și să garanteze 

confidențialitatea parolelor și codurilor de acces, evitând afișarea acestora la vedere. 

 Se recomandă evitarea accesării din locuri publice (de exemplu, Internet Cafe) a unor date 

protejate, deoarece, asemenea contexte nu oferă suficientă protecție nici în privința parolelor 

utilizate, nici în ceea ce priveste informațiile propriu-zise. 

 Se interzice difuzarea resurselor de învățare din Platforma IFR, Platforma de e-learning sau din 

Pagina cadrelor didactice către persoane care nu au calitatea de student UCDC, deoarece acest 

lucru reprezintă o încălcare gravă a proprietății intelectuale pe care fiecare autor de resurse o 

exercită asupra muncii sale. 

 Utilizarea în reţea a datelor şi a software-ului aferent se va face numai în condiţiile respectării 

regulilor impuse de legea copyright-ului.  

 Pentru operarea în condiții de siguranță cu tehnologiile informatice se recomandă fiecărui 

utilizator să utilizeze programele antivirus pentru calculatorul personal. 

 Universitatea nu este răspunzatoare pentru neglijența utilizatorilor platformei sau pentru fraudele 

produse prin „atacarea” sistemului cu complicitatea acestora. 

 Orice utilizator care are informații despre persoane care încearcă alterarea datelor din sistem are 

obligația să anunte imediat Departamentul IT. 

 

3. PRINCIPII 

a. Colaborarea 

Resursele de învățare on-line vin în sprijinul unor părţi terţe (studenţi, cadre didactice proprii etc.) 

care au dreptul să aibă acces la rezultatele prezentate în cadrul Platformei IFR/Paginii cadrelor didactice 

și Platformei de e-learning. 

Colaborarea cu utilizatorii externi are loc numai în condiţiile în care aceştia dau dovadă de bună 

credinţă în solicitarea și utilizarea resurselor educaţionale (manualelor de studiu individual, aplicaţii, 

caiete de seminar, alte materiale didactice).  

b. Evitarea conflictelor de interese 

La nivelul UCDC, Resursele de învăţare on-line funcţionează în condiţiile legii, în concordanţă cu 

misiunea declarată şi nu susţin nici un scop ilicit al cercetării, formării şi difuzării informaţiei. Creatorii și 

utilizatorii acestor resurse evită orice situaţie în care obligaţiile profesionale ar putea fi compromise de 

urmărirea interesului personal. De asemenea, nu sunt acceptate foloasele necuvenite obţinute prin 

acorduri cu terţe părţi, care ar afecta integritatea şi prestigiul furnizorilor. Furnizorii şi utilizatorii 

Resurselor de învăţare nu vor accepta în nici o situaţie colaborările neautorizate.      
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4. DREPTURILE ŞI OBLIGAŢIILE STUDENŢILOR 

Studenţii înscrişi la programele de studiu cu frecvenţă şi frecvenţă redusă din UCDC au drepturi şi 

obligaţii care decurg din legislaţia generală în vigoare, din Carta Universităţii Creştine ”Dimitrie 

Cantemir” şi din regulamentele, metodologiile și procedurile operaționale ale universităţii, precum şi din 

prevederile Contractului de Şcolarizare, cum ar fi: 

a. Drepturi  

 Folosirea spaţiilor comune destinate procesului de pregătire, conform orarului elaborat pentru 

fiecare semestru.  

 Utilizarea reţelei Internet, inclusiv wireless, precum şi a tehnicii de calcul şi multimedia, aflată în 

dotarea laboratoarelor de informatică, a laboratoarelor de specialitate (unde este cazul), a 

bibliotecii și sălilor de lectură şi a DID/IFR.  

 Utilizarea resurselor de învăţare necesare procesului de pregătire, aflate în dotarea laboratoarelor, 

a bibliotecii, sălilor de lectură şi a DID/IFR.  

 Accesarea manualelor pentru studiu individual şi a celorlalte materiale încărcate pe Pagina 

cadrelor didactice, Platforma de e-learning şi în Platforma IFR a Universităţii Creştine ”Dimitrie 

Cantemir”, la disciplinele studiate în cadrul programului de pregătire, conform Contractului anual 

de studii, în baza contului de utilizator şi a parolei de acces pe platforma IFR UCDC și în conturile 

de student, furnizate de către administratorul platformei.  

 Informarea, prin intermediul Forum-urilor, a Avizierelor virtuale/secretariatelor, Bibliotecii, 

Platformei e-learning şi a Conturilor studenţilor organizate în secţiunile de tip Secretariat şi 

Consiliere pentru studenţii UCDC, pentru comunicarea informaţiilor ce ţin de secretariat şi 

consiliere, precum şi prin intermediul paginii web a DID/IFR (http://www.ucdc.ro/departamentul-

ifr.php), precum şi prin intermediul site-urilor facultăţilor,  cu privire la programarea și 

organizarea activităţilor didactice, a examenelor şi a verificărilor pe parcurs, precum şi a altor 

informaţii furnizate de secretariatele facultăţilor şi de către DID/IFR.  

 Realizarea comunicării bidirecţionale dintre student şi titlularul de disciplină, prin folosirea 

instrumentelor electronice de comunicare (e-mail, forumuri de discuţii, videoconferinţe, chat, 

grupuri de Facebook, grupuri Whatsapp, yahoogroups etc).  

 Accesarea Platformei IFR, Platformei de e-learning și a Paginii cadrelor didactice, ale 

Universităţii Creştine Dimitrie Cantemir şi a resurselor din cadrul DID/IFR.  

 Accesarea bibliotecii și a sălilor de lectură din cadrul Universităţii Creştine ”Dimitrie Cantemir”, 

în baza legitimaţiei de student, eliberată de către universitate, în urma înmatriculării.  

 

b. Obligaţii  

 Respectarea prevederilor înscrise în Contractul de Şcolarizare cu privire la folosirea spaţiilor 

comune.  

 Utilizarea resurselor hardware şi a celor software aflate în dotarea laboratoarelor, exclusiv în 

cadrul procesului de pregătire aferent programului de studiu la care este înscris.  

 Manipularea resurselor materiale şi logistice care îi sunt puse la dispoziţie în cadrul laboratoarelor, 

într-o manieră care să nu prejudicieze integritatea acestora.  
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 Interzicerea introducerii în cadrul laboratoarelor Universităţii Creştine ”Dimitrie Cantemir” a unor 

echipamente sau produse informatice proprii, cu excepţia aplicaţiilor informatice dezvoltate în 

cadrul activităţilor asistate/laboratoarelor, prevăzute în planul de învăţământ al programului de 

studii la care este înmatriculat în UCDC.  

 Interzicerea copierii produselor informatice pentru care UCDC are licenţă de exploatare.  

 Interzicerea copierii şi/sau distribuirii materialelor didactice (resurselor de învăţare) puse la 

dispoziţie în cadrul Paginii cadrelor didactice, Platformei de e-learning şi a Platformei IFR.  

 Utilizarea resurselor Internet exclusiv în cadrul procesului de pregătire, specific formării prin 

programele de studii ID/IFR.  

 Respectarea ordinii, a moralităţii şi a disciplinei în relaţiile cu ceilalți studenţi, cadrele didactice, 

secretare și ceilalți angajați ai UCDC, în cazul utilizării tuturor spaţiilor comune din Universitate, 

inclusiv în cadrul Platformei IFR, Platformei de e-learning şi a  Paginii cadrelor didactice.  

 Respectarea integrităţii patrimoniului material, informaţional şi informatic al Universităţii Creştine 

”Dimitrie Cantemir” (săli de curs şi seminar şi alte spaţii comune, laboratoare, biblioteci, săli de 

lectură, aplicaţii informatice, mijloace de comunicaţie, Platforma IFR, Platforma de e-learning, 

Pagina cadrelor didactice etc).  

 Asumarea cunoaşterii şi respectării prezentului Ghid. 

 

5. Drepturile şi obligaţiile personalului didactic, didactic auxiliar şi nedidactic  

Personalul didactic (titular sau asociat) şi nedidactic cu activităţi la forma de învăţământ ID/IFR 

şi/sau cu activităţi în cadrul Resurselor de învăţare on-line are drepturi şi obligaţii care decurg din 

legislaţia generală în vigoare, din Carta şi Regulamentele, metodologiile și procedurile operaționale ale 

Universităţii Creştine “Dimitrie Cantemir”, precum şi din prevederile contractului individual de 

muncă/fişei postului.  

a. Drepturi  

 Drepturile de folosire a spaţiilor UCDC, conform contractului individual de muncă/fişei postului 

şi a drepturilor care decurg din legislaţia generală în vigoare, din Carta şi Regulamentele, 

metodologiile și procedurile operaționale Universităţii Creştine Dimitrie Cantemir.  

 Utilizarea reţelei Internet, inclusiv wireless, precum şi a tehnicii de calcul şi multimedia, aflată în 

dotarea laboratoarelor de specialitate (unde este cazul) şi a DIDIFR.  

 Accesarea paginilor web create pe site-ul UCDC, pentru disciplinele coordonate/predate în cadrul 

programului de pregătire al studenţilor UCDC, conform Fişei postului, în baza contului de 

utilizator şi a parolei de acces în Pagina cadrelor didactice/Platforma IFR/Platforma de e-

learning, furnizate de către administratorul platformei.  

 Utilizarea resurselor de învăţare necesare procesului de pregătire, aflate în dotarea laboratoarelor 

şi a DID/IFR.  

 Asigurarea posibilităţii de realizare a comunicării bidirecţionale dintre Responsabilii ID/IFR şi 

personalul didactic auxiliar/nedidactic şi respectiv, studenţii ID/IFR, prin intermediul Forumurilor 

organizate în secţiunile de tip Secretariat-consiliere în cadrul resurselor de învăţare on-line şi a 

site-ului UCDC, pentru comunicarea informaţiilor care ţin de secretariat şi consiliere, cu privire la 

programarea activităţilor didactice, a examenelor şi a verificărilor pe parcurs, precum şi a altor 
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informaţii furnizate de secretariatele facultăţilor şi de către personalul DID/IFR, la formele de 

învăţământ ID/IFR.  

 Asigurarea posibilităţii de realizare a comunicării bidirecţionale dintre student şi titularul de 

disciplină, pentru programele de studii ID/IFR, prin folosirea instrumentelor electronice de 

comunicare (e-mail, forumuri de discuţii, videoconferinţe, chat, grupuri de Facebook, grupuri 

Whatsapp, yahoogroups etc).  

 Accesarea bibliotecii și a sălilor de lectură din cadrul Universităţii Creştine ”Dimitrie Cantemir”, 

în baza legitimaţiei de angajat (sau echivalent) eliberată de către universitate.  

 Participarea la programele anuale de instruire în utilizarea tehnologiei ID/IFR organizate de către 

DID/IFR în cadrul Universităţii Creştine Dimitrie Cantemir.  

 Organizarea paginilor web pe care le gestionează de drept, conform Fişei postului, în cadrul site-

ului UCDC, astfel încât să-şi poată duce la îndeplinire, în bune condiţii, sarcinile aferente Fişei 

postului, însă cu respectarea cerinţelor generale stabilite de către structura de care aparţine.  

 Beneficierea de asistenţă şi suport din partea Administratorului site-ului UCDC, Departamentului 

IT prin Serviciul IT în desfăşurarea activităţii în cadrul acesteia, conform Fişei postului.  

b. Obligaţii 

 Respectarea prevederilor înscrise în Carta și Regulamentele, metodologiile și procedurile 

operaționale ale Universităţii Creştine ”Dimitrie Cantemir”, precum şi a prevederilor contractului 

individual de muncă/fişei postului, cu privire la folosirea spaţiilor comune.  

 Utilizarea resurselor hardware şi a celor software aflate în dotarea laboratoarelor, exclusiv în 

cadrul activităţilor specificate în Fişa postului.  

 Manipularea resurselor materiale şi logistice care îi sunt puse la dispoziţie în cadrul laboratoarelor, 

într-o manieră care să nu prejudicieze integritatea acestora.  

 Păstrarea confidenţialităţii asupra numelui de utilizator şi a parolei pentru accesul la platforma 

virtuală, prin intermediul cărora accesează platforma de e-learning a Universităţii Creştine 

”Dimitrie Cantemir”. Personalului didactic, didactic auxiliar şi nedidactic cu activităţi la formele 

de învăţământ ID/IFR şi/sau cu activităţi în cadrul Platformei e-learning i se interzice comunicarea 

numelui de utilizator şi a parolei proprii pentru accesul la platforma virtuală, către oricare 

persoană terţă, precum şi utilizarea numelui de utilizator şi a parolei ale altei persoane pentru 

accesul la Resursele de învățare on-line.  

 Interzicerea copierii produselor informatice pentru care Universitatea Creştină ”Dimitrie 

Cantemir” are licenţă de exploatare.  

 Interzicerea copierii şi/sau distribuirii materialelor didactice (resurselor de învățare) puse la 

dispoziţie în cadrul Platformei IFR, Platformei de e-learning, Paginii cadrelor didactice, la care 

personalul didactic, didactic auxiliar şi nedidactic cu activităţi la forma de învăţământ ID/IFR 

şi/sau cu activităţi în cadrul Resurselor de învățare are acces, conform Fişei postului, 

procedurilor/reglementărilor interne şi/sau hotărârilor Consiliului DID/IFR.  

 Utilizarea resurselor Internet exclusiv în cadrul activităţilor specifice Fişei postului.  

 Respectarea ordinii, a moralităţii şi a disciplinei în relaţiile cu studenţii şi cu personalul didactic, 

didactic auxiliar şi nedidactic cu activităţi la forma de învăţământ ID/IFR şi/sau cu activităţi în 

cadrul Platformei e-learning, în cazul utilizării tuturor spaţiilor comune din Universitate, inclusiv 

în cadrul platformei digitale.  
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 Asumarea cunoaşterii şi respectării prezentului Ghid.  

Încălcarea normelor de etică stabilite de prezentul Ghid de norme etice privind utilizarea 

resurselor de învățare a Universităţii Creștine ”Dimitrie Cantemir” de către orice persoană fizică 

utilizator al platformei, atrage atât întreruperea accesului pe platformă, cât şi sancţiuni pe cale 

administrativă şi juridică. 

 

2.4. Student/masterand în anul II ID/IFR. Practica 

 În cazul studenților/masteranzilor promovați în anul II de studiu, toate informațiile legate de 

orar, cerințe, materiale didactice, comunicare, examene etc., sunt asemănătoare celor din anul I, 

particularitatea acestui an de studiu fiind disciplina ”PRACTICĂ” (în cazul studiilor universitare de 

licență)/”Practica de specialitate” (în cazul studiilor universitare de master). În cazul studenților, aceasta 

se desfășoară în semestrul IV, iar în cazul masteranzilor în semestrul III, fiind alocate câte 84 de ore (14 

săptămâni x 6 ore pe săptămână), apărând particularizări în funcție de planul de învățământ al fiecărui 

program de studiu. 

 În semestrul anterior programării disciplinei Practică/”Practica de specialitate” 

studenților/masteranzilor, li se va cere în scris opțiunea pentru baza de practică-prin bazele facultății sau 

pe cont propriu. Ulterior, acestea vor centralizate și afișate/încărcate în conturile 

studenților/masteranzilor, respectiv listele cu repartizarea la bazele de practică ale facultății, înainte de 

începerea perioadei de practică. Cei care nu-și exprimă opțiunea până la data menționată de către 

conducerea facultății, se consideră, din oficiu, că vor efectua practica pe cont propriu. 

În cazul studenților/masteranzilor care efectuează practica pe cont propriu la o firmă preferată şi 

contactată de către aceștia, din domeniile specializării facultății, stagiul de practică se va desfăşura în baza 

unei convenţii încheiate cu facultatea (formularul se găsește la secretariatul fiecărei facultăți și pe 

avizierul electronic), sub îndrumarea şi controlul specialiştilor din societatea/organizația etc. respectivă 

(variantă de practică pe cont propriu). 



Universitatea Creştină “Dimitrie Cantemir” Bucureşti 

Departamentul ID/IFR 
 

 

32 
 

 
Figura 2.9. Model convenție de practică 

 

Studenții/masteranzii care optează pentru o bază de practică la care vor fi repartizați de către 

facultate, stagiul de practică se va efectua sub îndrumarea şi controlul facultăţii, fiecărei baze de practică 

fiindu-i repartizat un cadru didactic. 

Practica se desfăşoară în societăţi comerciale/organizații etc. cu capital public sau privat, cu capital 

românesc sau străin, pe baza convenţiei prezentate. 

Toate activităţile, acţiunile, la care a participat studentul/masterandul în perioada de practică vor fi 

consemnate, zilnic, într-un caiet de practică, ce se va întocmi după următorul model: 
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Model - conţinut 

Data, luna, ziua, 

specificându-se 

a câta zi de 

practică este: 

Ora Activitatea 

desfăşurată de către 

student/masterand în 

perioada de practică 

sau orice alte activităţi 

la care 

studentul/masterandul 

a asistat 

Persoana 

îndrumătoare 

sau care a 

realizat 

activitatea 

Observaţii, 

opinii, notiţe etc. 

 

 

    

 

 

    

 

 

    

Figura 2.10. Model copertă și conținut caiet de practică 

 

 În timpul perioadei de practică, fiecare student/masterand îşi alege o temă ce va constitui obiectul 

proiectului de practică. Se recomandă ca alegerea temei să se facă în colaborare cu îndrumătorul de 

practică. 

 

Proiectul de practică se compune din cinci părţi: 

 

1. prima parte: abordarea teoretică a temei alese, conform surselor bibliografice utilizate la 

disciplinele studiate în anul I (pentru masteranzi), în anii I şi II (pentru studenți) (exemplu: 

structura organizatorică a firmei, oferta, resursele umane, managementul calității, etica afacerilor 

etc.. În general, alegeți teme pe care le-ați parcurs la diferite discipline din cadrul Planului de 

învățământ al programului de licență/masterat, până în acel semestru; 

Model - copertă 
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- a doua parte: prezentarea firmei/organizației, unde s-a efectuat practica (principalele coordonate 

ale activităţii: obiect de activitate, istoric, organizare, dotări, performanţe etc.); 

- a treia parte: particularizarea subiectului teoretic ales la firma/organizația respectivă (studiu de 

caz);  

- a patra parte: relevarea aspectelor pozitive, negative, opinii, propuneri de îmbunătăţire etc.; 

- a cincea parte: lista surselor bibliografice utilizate pentru partea teoretică şi sursele datelor din 

cadrul firmei/organizației. 

 

Finalizarea activităţii de practică se va realiza prin colocviu de practică, care va fi programat la 

încheierea stagiului de practică în cadrul sesiunii de examene. 

  

Pentru admiterea la susţinerea colocviului fiecare student/masterand trebuie să se prezinte  cu un 

dosar cu documente: 

 Pentru studenții/masteranzii care au efectuat stagiul de practică pe cont propriu: 

- convenţia de practică, semnată de către conducerea firmei respective, datată, cu 

număr de înregistrare; 

- adeverinţă; 

- caiet de practică; 

- proiect de practică. 

 Pentru studenții/masteranzii care au efectuat stagiul de practică într-o bază 

organizată de facultate: 

- adeverinţă. Adeverinţa este eliberată, semnată, datată şi ştampilată de către 

conducerea firmei/organizației unde studentul/masterandul a efectuat stagiul de practică. Prin 

această adeverinţă se atestă faptul că studentul/masterandul a efectuat practica în firma 

respectivă, conform convenţiei încheiate şi tematicii alese. Totodată, se aduce la cunoştinţa 

conducerii facultăţii calificativul primit de către student/masterand, privind activitatea desfăşurată 

de acesta pe perioada stagiului de practică; 

- caiet de practică; 

- proiect de practică. 

 

Model  

Societatea.......... 

.................... 

nr. ........../ data........... 

ADEVERINŢĂ 

 

        Prin prezenta se adevereşte că studentul/masterandul ...............din anul 

..............., grupa......................... al Programului de studii universitare de 

licență/masterat …………………………………….., a efectuat stagiul de 

practică în perioada ........................., totalizând un număr de 84 de ore de 

practică şi a primit calificativul................ 

 

Director, 

Figura 2.11. Model adeverință practică 

 

Regimul de lucru al studenților/masteranzilor va fi de 6 ore/săptămână timp de 14 săptămâni ale 

semestrului III (masteranzi) sau IV (studenți),  cu un volum total de 84 de ore şi se va încadra în 
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programul normal al societăţii/organizației, urmărindu-se antrenarea lor în realizarea unor sarcini 

corespunzătoare nivelului lor de pregătire. 

 Concomitent cu realizarea sarcinilor atribuite în cadrul bazei de practică, studenții/masteranzii vor 

urmări parcurgerea tematicii care formează conţinutul activităţii de practică, fiind obligaţi, prin rotaţie, să 

lucreze la compartimentele de bază ale firmei/organizației sau, dacă este posibil, la toate compartimentele 

din cadrul firmei/organizației. 

Practica se axează pe aprofundarea cunoştinţelor teoretice dobândite la disciplinele cuprinse în 

planul de învăţământ. 

De asemenea, fiecare student/masterand trebuie să dispună de anumite cunoştinţe în vederea 

susţinerii examenului de practică. Aceste cunoştinţe se referă la: 

- tema de proiect, adică teoria cu privire la tema de proiect; 

- activităţile desfăşurate de către firmă; 

- activităţile desfăşurate de către student/masterand în timpul efectuării practicii, activităţi ce sunt 

consemnate în caietul de practică; 

- organizarea structurală şi procesuală a firmei/organizației; 

- alte aspecte privind tema abordată. 

 

Caietul de practică este instrumentul care sintetizează activităţile desfăşurate de către 

studentul/masterandul aflat în practică sau de către angajaţii firmei/organizației, la care 

studentul/masterandul îşi efectuează practica şi la care acesta din urmă participă activ sau pasiv. Toate 

aceste activităţi vor fi consemnate într-un mod cât mai exact, în fiecare zi. Fiecare activitate va fi 

prezentată în mod detaliat de către studentul/masterandul practicant, cu precizarea unor observaţii proprii 

asupra modului de realizare a unor activităţi sau asupra atmosferei generale de lucru din cadrul 

firmei/organizației. 

Caietul de practică se va finaliza cu observaţii asupra activităţii desfăşurate de către 

firma/organizația la care s-a efectuat practica şi cu propuneri pentru îmbunătăţirea viitoare a activităţii 

acesteia. 

 Etapele elaborării caietului de practică sunt următoarele: 

 înregistrarea zilei , exemplu: 22. 10. 2023; 

 înregistrarea orei, exemplu: 8
30

; 

 consemnarea activităţii, exemplu: prezentarea societăţii/organizației (scurt istoric, domeniu de 

activitate, profilul activităţii, număr de personal), prezentarea structurii acesteia (organigrama, 

compartimentele firmei); 

 identificarea persoanei care prezintă datele sau desfăşoară activitatea respectivă, exemplu: 

datele au fost prezentate de către directorul general al firmei, doamna Marinescu Corina; 

 înregistrarea observaţiilor, exemplu: firma/organizația este structurată în 6 compartimente, în 

fiecare lucrând un număr de 5 persoane. Atmosfera de lucru este excelentă, persoanele sunt agreabile. 

Primirea studenților/masteranzilor de către conducerea firmei a fost foarte bună. Persoana de contact 

desemnată de către firmă este interesată de întrebările studenților/masteranzilor; 

 prezentarea ca anexe a diferitelor formulare (pliante, vouchere, chitanțe, facturi etc.), exemplu: 

emblema firmei/organizației, organigrama firmei; 

 înregistrarea propunerilor pentru îmbunătăţirea activităţii viitoare a firmei/organizației. 
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Aceste propuneri vor fi consemnate după ce s-a înregistrat activitatea zilnică pe timpul efectuării 

practicii de către fiecare student/masterand. 

În cadrul caietului de practică, activităţile vor fi consemnate zilnic şi pe ore, conform programului 

de lucru stabilit de către persoana îndrumătoare desemnată de către conducerea firmei/organizației. 

Abaterile de la programul zilnic vor fi consemnate la „observaţii” şi explicate. 

 Activităţile desfăşurate în cadrul firmei/organizației la care studentul/masterandul participă activ 

sau pasiv vor fi prezentate cât mai detaliat posibil, astfel încât fiecare student/masterand să le poată 

cunoaşte şi să le poată prezenta, dacă i se cere, în faţa comisiei de examinare. 

 

Proiectul de practică reprezintă esenţa sintetizată a activităţii de practică. Realizarea acestui 

proiect de practică presupune, în primul rând, alegerea unei teme de practică. Tema proiectului de 

practică se va alege fie din lista de teme cuprinsă în fișa disciplinei de practică, fie se poate alege o altă 

temă pentru proiectul de practică în funcţie de datele pe care studentul/masterandul le poate obţine de la 

firma la care efectuează practica.  

 În vederea realizării proiectului de practică, fiecare student/masterand trebuie să studieze teoria 

referitoare la tema aleasă pentru proiect. Această teorie va fi studiată din sursele bibliografice prezentate 

în cadrul fiecărei discipline parcurse până la momentul Practicii. 

 Etapele realizării proiectului de practică sunt următoarele: 

 alegerea temei de proiect în funcţie de datele pe care firma/organizația unde efectuează practica le 

poate pune la dispoziţie; 

 consultarea surselor bibliografice aferente temei alese; 

 stabilirea cuprinsului proiectului pe capitole şi subcapitole; 

 culegerea datelor din cadrul firmei/organizației, necesare realizării proiectului; 

 redactarea capitolului/capitolelor de teorie; 

 prezentarea firmei/organizației şi activităţii desfăşurate de către aceasta şi redactarea capitolelor 

respective din cadrul proiectului; 

 redactarea capitolelor în care se va face aplicarea teoriei în practică, la firma respectivă, unde se 

efectuează practica de către student/masterand; 

 redactarea capitolului de concluzii; 

 îmbinarea capitolelor şi revederea întregului proiect; 

 finalizarea proiectului. 

 

Susţinerea colocviului de practică presupune ca studentul/masterandul să-şi poată susţine 

proiectul întocmit pe o temă legată de activitatea firmei/organizației la care a efectuat practica. 

De asemenea, studentul/masterandul trebuie să cunoască cât mai bine firma/organizația la care a 

efectuat practica şi activităţile acesteia, astfel încât să poată răspunde oricărei întrebări din partea comisiei 

de examinare cu privire la aceste aspecte.  

Desigur, studentul/masterandul trebuie să cunoască activităţile la care a luat parte activ sau pasiv 

în timpul desfăşurării practicii, activităţi pe care le-a consemnat în cadrul caietului de practică. 

În vederea bunei desfăşurări a colocviului de practică, fiecare student/masterand se va prezenta la 

acest examen în funcţie de orarul afişat pentru susţinerea colocviului, la comisia la care va fi repartizat, în 

ordine alfabetică. 
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În fine, după îndeplinirea tuturor acestor formalități, sunteți STUDENT/MASTERAND ÎN 

ANUL II! 

 

2.5. Student în anul III ID/IFR 

 Toate informațiile legate de buna desfășurare a activității didactice prezentate la subcapitolele 

anterioare rămân valabile, particularitatea acestui an fiind ELABORAREA LUCRĂRII DE LICENȚĂ 

ȘI FINALIZAREA STUDIILOR. 

Realizarea şi susţinerea lucrării de licenţă reprezintă faza finală de pregătire universitară. 

 Alegerea domeniului, a sectorului de activitate din practică care va fi investigat şi în care se vor 

face cercetări în vederea elaborării lucrării de licenţă, constituie primul pas al viitorului absolvent. 

Se recomandă ca tema/subiectul lucrării de licenţă să constituie o problematică esenţială, 

importantă pentru domeniul ales. 

Alegerea temei/subiectului lucrării de licenţă este recomandabil să se facă cu minim nouă luni 

înaintea susţinerii examenului de licenţă. 

Temele/subiectele lucrării de licenţă sunt înscrise şi afişate pe liste distincte, întocmite de cadrele 

didactice de specialitate din facultate. 

Opţiunea viitorului absolvent pentru o temă se face în urma dialogului cu cadrul didactic 

îndrumător şi se aduce la cunoştinţă decanului/directorului programului de masterat printr-o cerere în care 

se solicită aprobarea temei, tematicii-cadru orientative şi este avizată de către cadrul didactic îndrumător. 

 

Figura 2.12. Model cerere de înscriere lucrarea de licență 

 



Universitatea Creştină “Dimitrie Cantemir” Bucureşti 

Departamentul ID/IFR 
 

 

38 
 

Propunerile de teme pentru lucrările de licenţă se fac de către cadrele didactice cu drepturi de 

îndrumare a lucrărilor de licenţă. Totodată, se pot face propuneri şi de către organizaţiile şi organismele în 

care studenţii şi-au efectuat stagiul de practică şi acestea sunt interesate în cercetarea anumitor probleme 

sau teme. 

După stabilirea planului lucrării de licenţă trebuie întocmit un calendar care să cuprindă termenele 

la care să fie realizate diferitele părţi componente.  

Înscrierea la examenul de licenţă va fi condiţionată de prezentarea fişei de urmărire a elaborării 

lucrării de licenţă cu minim şase prezentări la conducătorul ştiinţific şi de referatul de apreciere al 

conducătorului ştiinţific. 

 

Figura 2.13. Model fișă de urmărire a elaborării lucrării de licență 
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Înscrierea la examenul de licenţă se va face dacă lucrarea a fost elaborată pe parcurs, confirmată 

de conducătorul ştiinţific. 

 Această fişă se află la student şi se prezintă pentru viză conducătorului ştiinţific la fiecare întâlnire 

de lucru. 

Absolvenţii care susţin examenul de licenţă vor prezenta la înscriere  un exemplar original (plus 

un CD cu lucrarea), color, din lucrarea de licenţă elaborată pe calculator, tipărită pe o faţă a foii, cu 

semne diacritice. Ea va fi însoţită de referatul conducătorului ştiinţific şi de programul întâlnirilor dintre 

student şi conducătorul ştiinţific. 

Prezentarea lucrării de licenţă în faţa comisiei de examinare este la fel de importantă ca şi 

elaborarea sa deoarece, indiferent de temeinicia documentării ştiinţifice şi practice şi  realizării în sine, o 

lucrare de licenţă, dacă nu este pusă în valoare prin modul de prezentare, atunci înseamnă că munca 

autorului a fost în zadar, iar aşteptările acestuia nu vor fi împlinite. Este evident faptul că prezentarea 

lucrării este condiţionată de calitatea şi valoarea acesteia. Astfel, dacă lucrarea este slabă sau mediocră, 

nici o formă de prezentare nu va determina comisia să acorde o notă bună autorului lucrării, deoarece, în 

procesul de susţinere propriu-zisă a lucrării, argumentele şi demonstraţiile reprezintă părţi componente ale 

lucrării de licenţă. 

Cunoscut este faptul că orice lucrare se prezintă la susţinere însoţită de un referat întocmit de 

către conducătorul ştiinţific al lucrării care atestă valoarea acesteia prin nota propusă. Astfel că, în 

momentul în care autorul se va afla în faţa comisiei, lucrarea şi referatul vor face obiectul de studiu al 

membrilor comisiei. În timpul prezentării lucrării de licenţă, membrii comisiei vor examina lucrarea.  

Prezentarea lucrării de licenţă, datorită importanţei ei, necesită o pregătire prealabilă, care 

presupune: realizarea unei sinteze a lucrării de licenţă; elaborarea discursului şi a materialelor de susţinere 

a acestuia; pregătirea psihologică a individului pentru susţinerea publică a lucrării; alegerea 

vestimentaţiei; realizarea unui scenariu de prezentare a lucrării de licenţă; repetarea prezentării (inclusiv a 

speech-ului). Discursul trebuie să fie susţinut într-un timp limitat, de regulă 10-15 minute maxim și poate 

fi însoțit de o prezentare power-point sau de orice altă formă de ilustrare atractivă a lucrării de licență, în 

funcție de specificul programului de licență în cauză. Se recomandă ca prezentarea power-point să aibă 

aproximativ 15 slide-uri și să abordeze, pe rând, fiecare capitol în parte, cu accent pe partea de studiu de 

caz și de propuneri. 

 

În cazul programelor de studii universitare de masterat, metodologia elaborării și finalizării 

lucrării de disertație este identică, în mod esențial, cu cea de elaborare a lucrării de disertație, prezentată 

în cele anterioare. 
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CAPITOLUL 3. FINALIZAREA STUDIILOR 

 

 

 

3.1. Examenul de licență  

EXAMENUL DE LICENŢĂ constă din două probe, după cum urmează:  

a) proba 1: Evaluarea cunoştinţelor fundamentale şi de specialitate (probă scrisă);  

b) proba 2: Prezentarea şi susţinerea lucrării de licenţă. 

Examenul de licenţă necesită o muncă laborioasă şi o pregătire de specialitate serioasă deoarece 

rezultatele acestui examen reprezintă jumătate din nota finală de absolvire.  

 

Figura 3.1. Documente necesare înscrierii la examenul de licență 

 

Media de promovare a examenului de licenţă trebuie să fie cel puţin 6,00. Nota de promovare 

trebuie să fie cel puţin 5,00 la fiecare dintre cele două probe. Media fiecărei probe, calculată ca medie 
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aritmetică a notelor membrilor comisiei de examen, precum şi media examenului de licenţă se 

determină cu două zecimale, fără rotunjire. 

Media finală de absolvire a studiilor universitare de licență se calculează ca media aritmetică a 

mediei examenului de licență și a mediei de absolvire a celor trei ani de studii. 

 

3.2. Examenul de disertație 

 EXAMENUL DE DISERTAŢIE constă într-o singură probă, şi anume: prezentarea şi 

susţinerea lucrării de disertaţie. Deci, masteratul se finalizează prin susţinerea lucrării de disertaţie a cărei 

importanţă este la fel de mare. Media de promovare a examenului de disertaţie trebuie să fie cel puţin 

6,00. Media examenului de disertaţie se calculează cu două zecimale, fără rotunjire. 

 

 

Figura 3.2. Documente necesare înscrierii la examenul de disertație 

 

Media finală de absolvire a studiilor universitare de masterat se calculează ca media aritmetică a 

notei examenului de disertație și a mediei de absolvire a celor doi ani de studii. 

În fine, după îndeplinirea tuturor acestor formalități, sunteți ABSOLVENT!  
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