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Ghidul studentului ID/IFR reprezinta un instrument util tuturor celor care opteaza si sunt admisi
la forma de invatamant la distanta (ID)/cu frecventd redusd (IFR) din cadrul Universitatii Crestine
”Dimitrie Cantemir” (UCDC), urmand traseul educational specific, care 1i conduce, in final, la
dobandirea, cu succes, a statutului de absolventi ai unei universitati de prestigiu.

Procesul de invatamant ID/IFR se desfasoara dupa aceleasi principii si reguli ca si invatamantul cu
frecventd, fiind valabile regulamentele, metodologiile si procedurile de asigurare a calitatii elaborate si
aprobate de Senatul UCDC, cu exceptiile prevazute in actele normative si in procedurile UCDC, specifice
ID/IFR.

Invatamantul cu frecventa redusa reprezinti o forma integrati de invatimant universitar de licenta,
avand caracteristici comune atat cu sistemul traditional, cat si cu sistemul de invatamant la distanta, se
adreseaza 1n special persoanelor care nu se pot incadra in orarul de invatamant al cursurilor de la forma de
invatamint cu frecventa (IF). IFR este o forma flexibild de invatdmant care ofera studentilor posibilitatea
de a-si administra propriul proces de invatare intr-un program comasat, in cadrul institutiei de invatamant
organizatoare.

Invatamantul cu frecventa redusi potrivit ARACIS! se caracterizeaza prin:

V' inlocuirea orelor de predare (curs) prin activitagi de studii individual;

v’ comunicarea informatiilor educationale prin medii suport multiple, specifice si invatamantului

la distanta;

v’ intdlniri periodice cu studentii pentru desfasurarea activitatilor aplicative obligatorii
prevazute in planurile de invatamant (seminarii, laboratoare, lucrari practice, proiecte,
practica de specialitate).

Disciplinele, numarul de credite repartizat disciplinelor si formele de evaluare finald se mentin ca

in planul de invatamant de la forma de invatamant cu frecventa.

Asadar, IFR reprezinta o forma de organizare a proceselor didactice caracterizata prin activitati de
predare/invatare/evaluare, dedicate pregatirii aplicative, programate in mod compact sau periodic, care
presupune atat intdlnirea nemijlocitd, in spatiul universitar, a studentilor/cursantilor cu cadrele didactice
de predare, cat si utilizarea unor mijloace de predare/pregatire specifice ID.

In conformitate cu Standardele Specifice si Ghidul privind Evaluarea Externi a Calitatii
Programelor de Studii Universitare la Formele de Invitimant la Distanta (ID) si Invitimant cu Frecventa

Y Ghidul de evaluare externd a programelor de studiu IFR — partea a —VI-a, elaborat de A.R.A.C.1.S. pag. 1 - anul 2007
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Redusa (IFR), aprobate in Consiliul ARACIS din data de 30 iulie 2020 (actualizate la 20.09.2020),
Invitimantul la distantid (ID) reprezinti o formd de organizare a proceselor didactice care oferd
studentilor/cursantilor posibilitatea de a opta personal asupra locului si timpului in care sa se
instruiascd. Invatamantul la distantd, denumit si educatie la distantd, elearning sau online learning, este
caracterizat prin separarea fizica a cadrelor didactice si studentilor in procesul de instruire §i utilizarea
unor tehnologii diversificate pentru a facilita comunicarea student-cadru didactic si student-student. Un
program de studii la forma de invatamdnt la distanta poate fi oferit integral la distanta sau poate fi o
combinatie de activitati educationale la distanta si fata in fata desfdasurate in institutia de invatamant
superior (Blended Learning). Cursurile organizate la distanta pot utiliza o gama variata de metode,
tehnologii si resurse de instruire si comunicare, cum ar fi: conferinte video/audio, tehnici web mediate de
internet, materiale de studiu in format digital sau tiparit.

Tn concluzie, acest document va insoteste si va raspunde la toate intrebarile legate de parcursul
dvs., speram lin, de-a lungul celor 3/4 ani de facultate/master, la forma de invatamant la distanta/cu
frecventa redusa.

Nota:

1. Acest ghid se adreseaza studentilor de la invatdmantul la distantd/cu frecventa redusd, de la
facultdtile cu profil economic, cu o duratd a studiilor de 3 ani, masteranzilor, cu o durata a
studiilor de doi ani, cat si studentilor de la Facultatea de Drept, cu o durata a studiilor de 4 ani, din
centrele universitare UCDC, din Bucuresti si Cluj;

2. Exemplificarile din acest ghid sunt pe profil economic, valabile in intregime si pentru celelalte
specializari de la forma de invatamant la distanta/cu frecventa redusa, ca model de lucru;

3. Documentele utilizate in interiorul acestui ghid reprezinta doar modele care, in anii universitari
urmatori, isi pot modifica forma si continutul.
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CAPITOLUL 1. ASPECTE GENERALE PRIVIND IFR

1.1. Istoricul ID/IFR in UCDC

In cadrul Universitatii Crestine ,,Dimitrie Cantemir”, infiintarea si organizarea formei de
Invatamant cu frecventa redusd a fost stabilitd prin Hotdrarea Senatului Universititii nr. 617 din
24.06.2002, Tn conformitate cu prevederile Cartei Universitare si a legislatiei in vigoare. Conform
Hotararii Senatului Universitatii nr. 53 din data de 08.07 2008, incepand cu anul universitar 2008/2009,
Departamentul pentru Invatimant la Distantd (D.I.D.) se reorganizeaza si isi schimba denumirea in
,Departamentul pentru Invitimant la Distantd si Invatimant cu Frecventd Redusa” (Departamentul
ID/IFR). In cadrul Universitatii Crestine ,,Dimitrie Cantemir”, anterior anului 2002, forma de invatimant
cu frecventd redusd a functionat pe facultati, incepand cu anul 1991, de la infiintarea universitatii, in
conformitate cu Legea 84/1995-Legea Invatamantului si Procedurile si Deciziile CNEA.
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Figura 1.1. Site-ul web al UCDC ce include si pagina Departamentului ID/IFR

Departamentul ID/IFR este condus de Consiliul pentru ID/IFR, prezidat de Directorul
Departamentului ID/IFR, cu responsabilitdfi manageriale ale intregului proces ID/IFR desfasurat la
nivelul Universitatii. Consiliul pentru ID/IFR coordoneaza toate activitatile ID/IFR din UCDC si este
format din:

v Directorul Departamentului ID/IFR;

v' Director Adjunct al Departamentului ID/IFR;

V' Responsabilii cu ID/IFR pe Facultafi;

v" Responsabilii pentru: calitate, IT, logistica, activitatea financiar-contabila,
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v’ Secretar Departament ID/IFR.

Presedintele Consiliul pentru ID/IFR este Directorul Departamentului ID/IFR.

Programele de studiu la formele ID/IFR din Universitate se desfasoara in conformitate cu
legislatia in vigoare si Regulamentul de organizare si functionare a Departamentului ID-IFR, putand
asigura urmatoarele tipuri si niveluri de pregatire profesionala:

v'studii universitare de licenta si master;

v/ studii postuniversitare de specializare;

v' studii postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continua:
v' cursuri de conversie profesionala.

Astfel, UCDC, prin forma ID si prin forma IFR, permite accesul la studii universitare,
postuniversitare si de conversie profesionalad oricarei persoane care doreste sa-si imbunatafeasca sau sa
obtind o noud calificare profesionald in concordantd cu cerintele pietei muncii, fara a fi necesara
intreruperea activitatii sale socio-profesionale.
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Despre Invatamantul cu frecventa redusa- IFR

restine ,.Dimitrie Cantemir” Infiintarea si organizarea formel de invatamant cu Frecventa Redusa (IFR) a
Senatulul Universitatii nr. 617 din 24.06.2002. in conformitate cu prevederile Cartel Universitare si a

< H.G. nr. 1011/2001 privind organizarea si functionarea invatamantului la Distanta si & Invatamantului cu Frecventa Redusa in
Institutiile de Invatamant superior,

- Legea Educatiei Nationale Nr. 172011, republicata cu modificarile si completarile ulterioare,

« OM nr. 6251/11.X1.2012 pentru aprobarea Regulame u privind organizarea, ®,
didactice la formele de invatamant la distanta si cu frecventa redusa la nivelul fnvatamantului superior

a si normarea activitatilor

Invatamantul cu frecventa redusa (IFR) reprezinta o forma integrata de invatamant universitar de licenta, avand caracteristici
comune atat cu sistemul traditional, cat si cu sistemul de invatamant |a distanta, se adreseaza in special persoanelor care nu se
pot incadra in orarul de in nt al or de forma de nint cu frecventa (IF). IFR este o forma flexibila de
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Figura 1.2. Site-ul Departamentului ID/IFR

Pe site-ul Departamentului IFR UCDC (https://www.ucdc.ro/departamentul-ifr.php) veti gasi, in
permanenta, date actualizate si toate informatiile necesare care sa faciliteze un parcurs educational fara
sincope.

1.2. Echivalenta dintre invitimantul cu frecventa (IF) si invatimantul cu frecventa redusa (IFR)
/invatimantul la distanta (ID)

Durata studiilor pentru programele ID/IFR este aceeasi ca in cazul programelor de studii
corespondente, organizate la fnvitamantul cu frecventd (IF).
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Structura si continutul planurilor de invatamant pentru programele de studiu ID si IFR
respecta intocmai structura planurilor de Tnvatdmant a programelor corespondente, organizate la IF si
respecta procedurile de transformare in activitati specifice ID sau IFR.

Programarea disciplinelor in planul de invatamant la formele de organizare a procesului didactic
ID sau IFR se face corespunzator duratei de scolarizare de la invatdmantul cu frecventa (IF).

Potrivit Ordinului MECTS nr. 6251/2012% Art. 10 si Standardelor, Standardelor specifice si
Ghidului privind evaluarea externd a calitatii programelor de studii universitare la formele de invatamant
la distantd (ID) si Invatamant cu frecventd redusi (IFR) aprobate in Consiliul ARACIS in iulie 2020,
echivalenta intre forma de IF si forma IFR, se realizeaza prin programarea in cadrul fiecarei discipline a
urmatoarelor tipuri de activitati didactice:

a) activitati de seminar (S) care constau in intalniri fata in fatd in campusul universitar si/sau online
sincron prin platforme informatice, cu acelasi numar de ore de seminar ca la forma de invatamant
cu frecventd. Aceste activitati se organizeaza pe grupe/subgrupe;

b) activitati aplicative (L, LP, P) - laborator, lucrari practice, proiect, practica, cu acelasi numar de
ore ca la forma de IF. Aceste activitdfi se organizeaza fatd in fatd In campusul universitar/online
sincron pe grupe/subgrupe;

c) orele de curs de la forma de invatamant cu frecventa sunt compensate prin activitati de
autoinstruire (Al), facilitat de resursele de invatare specifice ID.

Echivalenta intre forma de IF si forma ID se realizeaza prin programarea in cadrul fiecarei
discipline a urmatoarelor tipuri de activitati didactice:

a) activitati de tutorat (AT) care constau din intalniri fata in fatd in campusul universitar si/sau online
sincron prin platforme informatice si evaluare pe parcurs de tip teme de control (TC)
recomandabil prin platforme informatice in sistem online asincron, echivalentul orelor de seminar
de la forma de invatamant cu frecventa. Aceste activitati se organizeaza pe grupe/subgrupe;

b) activitati aplicative asistate (AA), echivalentul orelor de laborator, proiect sau practica de la forma
de invatamant cu frecventd. Aceste activitati se organizeaza fata in fata Tn campusul
universitar/online sincron pe grupe/subgrupe;

c) orele de curs de la forma de invatamant cu frecventd sunt compensate prin activitati de
autoinstruire (Al), pe baza resurselor de invatare specifice ID.

La fiecare disciplind se programeaza semestrial cel putin doud activitati tutoriale desfasurate
prin intalniri directe fata in fatd (AT) in campus si/sau online sincron prin platforme informatice.
Activitatile asistate (AA) vor cuprinde acelasi numdr de ore cu cel prevazut in planurile de
invatamant cu frecventa si se vor desfasura pe parcursul semestrului in care sunt programate.

La inceputul fiecarui semestru, studentul/masterandul admis la programele de studiu ID si IFR
primeste programarea activitdfilor didactice, planurile de Invatamant, fisele disciplinelor, calendarul
activitatilor, programarea examenelor si a altor forme de verificare, lista cu coordonatele tutorelui (in
cazul ID) si ale personalului didactic, precum si pachetul de suporturi de curs (manuale de autoinstruire,
note de curs, culegeri de probleme, culegeri de teste, tehnologii de autoinstruire si autoevaluare, alte
materiale didactice), pe care le va utiliza pentru pregatirea individualdi. De asemenea,

2 Ordinul MECTS nr. 6251/2012 pentru aprobarea Regulamentului—cadru privind organizarea, desfasurarea si normarea

activitatilor didactice la formele de invatamant la distanta si cu frecventd redusa la nivelul invatamdantului superior, Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 831/11.X11.2012
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studentul/masterandul primeste si un material explicativ care sa ii faciliteze intelegerea tipului de ID/IFR,
precum si modul de lucru pe care trebuie sa-1 adopte pentru a-si putea indeplini obligatiile.

1.3. Traseul educational al studentului/masterandului IFR/ID

De-a lungul celor trei ani de facultate sau doi de masterat, la forma de invatamant cu frecventd redusa sau
trei ani de facultate la forma de invatamant la distanta, studentul/masterandul parcurge un traseu educational care
are drept punct de pornire admiterea, finalitatea fiind absolvirea prin sustinerea examenului de licenta (figura 1.3.).
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Figura 1.3. Traseul educational al
studentului de la invdtamantul cu
frecventa redusa
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Acelasi traseu educatio IO or de la Facultatea de Drept, cu

mentiunea ca durata studiilor este de patru ani, similar s1 in cazul masteranzilor (IFR), cu mentiunea ca
durata studiilor este de doi ani, iar finalizarea studiilor presupune sustinerea examenului de disertatie.

1.3.1. Admiterea

In functie de optiunea personali a viitorului student/masterand IFR, student ID si pentru o corecta
informare, fiecare candidat va putea urmari in permanentda sectiunca ADMITERE din site-ul UCDC,
unde va regasi toate programele de studiu, cu stadiul autorizarii/acreditarii acestora, durata studiilor, cifra
anuald de scolarizare si taxa anuald de scolarizare.
(https://www.ucdc.ro/admitere/3.%20Programe%20licenta%202021.pdf).

Universitatea Crestina DIMITRIE ¢ X [lS JENICRIEINNIONERIE R I -

& c (ﬂ ucdc.ro/admitere/3.%20Programe%20licenta%202021.pdf

= 3. Programe licenta 2021.pdf

invigim&nt cu frecventa
Durata . Acreditare (A)/
Facultatea Programe de studiu studiilor G de e de Tm_ o
(ani) geolariza functionare anuali
Gocurd) . ovizorie (ap)  (EUR) provizorie (ap)  (EUR)
Facultatea de §tiinte | 1, 4 350 A 700 250 A 700
1 Juridice si

. Admind .

N dmxmsfrauve Administratie publica 3 100 A 700 100 A 700

= = i turismului si

Facultatea de o G 3 200 A 700 300 2 700

Management Eery e s
2. Turistic si Comercial Administrarea afacerilor/ Business

§, Administration (cu predare in limba 3 90 AP 900

Bucuresti PURERY

Facultatea de Finante si banci 3 210 A 700 180 A 700
3 Economie si Contabilitate si informatici de gestiune 3 120 A 700 - -

’ Administrarea E ie gi afaceri internationale 3 250 A 700 175 A 700
Afacerilor Bucuresti | narketing 3 100 A 700 100 AP 700
Facultatea de Stiinte o0 - Q0] A

0 ale Educatiei l’edagt;gla invatimantului primar si 3 125 A 800 _ .
Bucuresti pregeoar
Limba si literatura engleza -Limba si literatura 800 euro
e - . 3 50 A engleza,
moderni (japoneza, spaniold, araba) ‘”:"WA
Limba si literatura franceza -Limbi i literaturi 3 50 A g‘:,m‘m‘_‘r_
moderne (engleza, japonezi, araba) spaniols,
Facultatea de Limbi i i lite i-Li si lite italiana
. e i le‘ba §} !ltu;ftu{a 'se.x"maxta Limba si literatura 3 50 A romdng . , -
- = - p : 836 PM
ER  © Type here to search O & e a ﬁ G O O ﬁ ﬂ G e @) 7 B %

Figura 1.4. Site admitere UCDC-programe de studiu

Tn cadrul UCDC, in conformitate cu legislatia in vigoare si standardele ARACIS, durata
programelor de studii universitare de licenta cu frecventa redusi/la distanta este similard cu cea de

la Tnvatamantul cu frecventa, respectiv:
4 ani (8 semestre, 240 ECTS) la Facultatea de Stiinte Juridice si Administrative Bucuresti,
specializarea ”Drept”;
3 ani (6 semestre, 180 ECTS) la Facultatea de Stiinte Juridice si Administrative Bucuresti,
specializarea ”Administratie publicd”;
3 ani (6 semestre, 180 ECTS) la Facultatea de Business, specializarea “Economia

comertului, turismului si serviciilor”;
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3 ani (6 semestre, 180 ECTS) la Facultatea de Administrarea Afacerilor Internationale

Bucuresti, specializarea ”Economie si afaceri internationale”;

- 3 ani (6 semestre, 180 ECTS) la Facultatea de Marketing Bucuresti, specializarea
”Marketing”;

- 3 ani (6 semestre, 180 ECTS) la Facultatea de Finante, Banci si Contabilitate Bucuresti,
specializarea ”Finante-Banci”;

- 4 ani (8 semestre, 240 ECTS) la Facultatea de Drept Cluj-Napoca, specializarea ”Drept”;

- 3 ani (6 semestre, 180 ECTS) la Facultatea de Stiinte Economice Cluj-Napoca,

specializarea ”Contabilitate si informatica de gestiune”.

In timpul procesului de admitere, viitorii studenti ID/IFR regasesc toate informatiile necesare pe
site-ul universitatii, http://ucdc.ro/admitere/admitere.php (figura 1.5.).
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Figura 1.5. Site admitere UCDC

Admiterea se desfasoard conform Metodologiei privind desfasurarea admiterii in ciclul de studii
universitare  de  licenta  si  masterat  (https://www.ucdc.ro/ceac/metodologii/M%2001%20-
%20Metodologia%20privind%20desfasurarea%20admiterii%20in%20ciclul%20de%20studii%20universi
tare%20de%20licenta%20si%20masterat%20ed18.pdf), la care se adauga Procedura privind organizarea
si  desfasurarea admiterii  on-line  In  UCDC (https://www.ucdc.ro/ceac/proceduri/PO17%20-
%20Procedura%?20privind%20%200rganizarea%20si%20desfasurarea%20admiterii%200nline%20in%20
UCDC%20ed2.pdf), ambele regasindu-se pe site-ul UCDC la campul Management educational.
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Figura 1.6. Locul regulamentelor, metodologiilor si procedurilor operationale UCDC 1in cadrul site-ului UCDC
Depunerea dosarului pentru inscriere/admitere se poate face in forma fizica, prin prezentarca

acestuia la secretariatul facultatii care gestioneaza programul de studii pentru care optati sau in format on-
line prin transmiterea cererii de Tnscriere la adresa de e-mail a facultitii in cauza, ulterior primind un e-
mail de confirmare a inscrierii si datele de acces la contul personal de admitere unde veti completa toate
informatiile necesare si veti urmari stadiul dosarului depus.

gy © riversatea Crestina DIMITRIE X

2> C A Notsecure | ucdc.ro/admitere/admitere.php & %« » e 5
An pregatitor - Facultatea de Limbi si Literaturi Straine A

LOGIN CANDIDAT si ADRESE E-MAIL FACULTATI
Dupa trimiterea cererii de inscriere, veti primi un e-mail de confirmare a inscrierii si
datele de acces la contul personal de admitere!

e

Stiinte Juridice si Administrative admiterefsja@ucdc.ro

Management Turistic si Comercial admiterefmtc@ucdc.ro
Economie si Administrarea Afacerilor admiterefseaa@ucdc.ro
Stiinte ale Educatiei admiterefse@ucdc.ro
Limbi si Literaturi Straine admiterefils@uedc.ro
Stiinte Economice Cluj-Napoca admitere2021@cantemircluj.ro

admitere. i@dimit n

Facultatea de Drept Cluj-Napoca

Management Turistic si Comercial Timisoara admiteremtctm@ucdc.ro

CU NOI Al ACCES CATRE SUCCES!

Find us on
N
Facebook = ™ mumu® 7
5 € -~ @ 6 O 0O = @ F AW zRou SO0 W

@ 0 Type here to search (o]

Figura 1.7. Site admitere UCDC-adrese de e-mail facultati

Indiferent de forma de depunere a dosarului, documentele necesare sunt identice si se regasesc in
procedura mentionata anterior, cu mentiunea ca cei care s-au inscris on-line, dupa admitere, trebuie sa
completeze la secretariat dosarul candidatului cu toate documentele necesare.
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D

Acte necesare pentru inscriere la programele de licenta si master

cerere-tip si anexe (de la secretariatul facultatii);
diploma de bacalaureat - original si copie xerox;
diploma de licenta - original si copie xerox sau adeverinta de promovare a examenului de licenta
pentru promotia 2021 (in cazul candidatilor care doresc sa urmeze un al doilea program de licenta sau
sa se inscrie la un program de masterat);

suplimentul la diploma de licenta - original si copie xerox;

atestatul de recunoastere a studiilor (scrisoare de acceptare) pentru candidatii cetdteni straini sau etnici
romani din alte tari;

certificat de competentd lingvisticd (pentru candidatii cetateni strdini sau pentru admiterea la
programele cu predare intr-o limba straina);

= certificatul de nastere - original si copie xerox;
= cartea de identitate — original si copie xerox:
= certificatul de casatorie (daca este cazul) - original si copie xerox :
= adeverintd medicala tip eliberata de medicul de familie;
= patru fotografii tip buletin:
= chitanta care sa ateste plata taxei de inscriere:
= dosar plic. -
[ Taxa de inscriere este de 100 lei ]
B © Type here to search (o] Eit e ) ﬁ G o O ° "' S73F. 2 il RO ;2264/:(:; ‘.J

Figura 1.8. Site admitere UCDC-acte necesare pentru inscrierea la admitere
1.3.2. Plata taxei si inmatricularea, semnarea contractelor
Dupa ce candidatul a fost admis la programul de studii universitare de licentd/masterat pentru care
a optat, urmeaza perioada dedicata platii taxei de scolarizare, in conformitate cu calendarul de admitere,
regasit si el pe site-ul UCDC, la sectiunea dedicata admiterii.
(https://www.ucdc.ro/admitere/2%20Calendar%202021%20MT_2_apr.pdf) .

UTTSEEPSY BTSN (SR @ 2 Calendar 2021 MT 2 aprpdf X

<« C @ ucdcro/admitere/2%20Calendar%202021%20MT 2_apr.pdf ax »@:

= 2Calendar 2021 MT_2_apr.pdf 500 + [

CALENDARUL ADMITERI
ANUL UNIVERSITAR 20212022

0 | 'LICENTA ST MASTERAT
—~ Etapa E Sesiunea [ULIE

=
Perioada de inscriere si verificare 2 dosarelor

‘Afisares Estelor provizos o candidati admis, in asteplare s
respinsi

Perioada de contestati

Afi

respinsi

Taxa de scolarizare se achiti: L8201 - 16082021
mtegral bencfcind de o redacen de 50 de caro st penira

Afisarea rezultatelor ctapei | (candidai ademis care 30 pliit s e
de seolasizare)

I comal ki s desedeare,bocal acupa e decerst ecent i s b concurs b e .

Etapaa ll-: Sesiunea SEFTEMBRIE

Perioada de imscriere 3 verificare 3 dosarelor 31072021 - 25082021
‘Afisarea listelor provizoei cu candidafis admis, in asteptare s, f)

respingi
Perioada de comtestats 090126092021
Afiarea listelor definitive cu candidati admis, in asteplare % %01
respinsi

Taxa de soolarizare se achiti: ey
integral, beneficiind de o educere de 50 de curo (vammai pestra

camdidaii La programele de licentd) sux

partial,mi 2 dim tazs armali de golarizare
Candidfit deceref admisila progremcle de master, icentiati si
facutaflordincadral UCDC, bencficiza de reduceres e 10% 8

taxei anale de ycolarizare.

& P Typeheretosearch o & e " ﬁ G O O a g st 9217/:0’21 B

2

Figura 1.9. Site admitere UCDC-calendar admitere

12


https://www.ucdc.ro/admitere/2%20Calendar%202021%20MT_2_apr.pdf

Universitatea Crestina “Dimitrie Cantemir” Bucuresti
Departamentul ID/IFR

De asemenea, pentru o corectd informare, UCDC publicd in fiecare an universitar taxele si
facilitatile pe site-ul https://www.ucdc.ro/admitere/8.%20Facilitati%20si%20taxe%202021%20MT .pdf.

TAXE $1 FACILITA

TAXE $I REDUCERI!

5i la programele de studii de licenta

pana la 16.08.2021 (etapa I) respective pana la

FACILITATI
studii de licenta

» rezultatele obtinute la invataturs;

r din cadrul UCDC, beneficiazs de

B O Type here tosearch o B @ -~ B 6 O 0O = @ o7F ~ W) 7 Rou 0T W

Figura 1.10. Site admitere UCDC-taxe si facilitati
Astfel, TAXELE DE SCOLARIZARE si, ulterior, taxele de examen, pot fi platite in felul

urmator:
1. Tn cont bancar:
- BRD, in contul: RO02BRDE410SV21859694100;
- BCR, in contul: RO58RNCB0074029213760001,;
- BT, in contul: RO77BTRL04301205A11611XX.
Atunci cand se opteaza pentru plata prin virament bancar, trebuie specificate urméatoarele:
e Numele (din certificatul de nastere) si prenumele;
e Facultatea si programul de studii;
e Numarul matricol;
e Denumirea disciplinei/disciplinelor, In cazul examenelor de restanta.

2. La Casieria universitatii din Splaiul Unirii nr. 176, sector 4, Bucuresti, dupa programul de luni-
vineri de la orele 10,00-18,00, iar simbata-duminica de la orele 9,00-13,00.

Ulterior achitirii taxei de scolarizare, studentul/masterandul este declarat INMATRICULAT,
primeste un numar matricol, carnetul de student/masterand, un user si o parola pentru a putea accesa
avizierul electronic, de-a lungul celor trei ani de facultate sau doi ani de masterat
(https://cont.ucdc.ro/stud/bucuresti/).
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Universitatea Crestina "Dimitrie Cantemir"

FEAA - Administrarea Afacerilor Internationale - Bucuresti b

Nr. matricol 02yl

parcts

Studenti online
Facultatea de Stiinte Juridice si Administrative - Drept - Bucuresti

-

h

Facultatea de Drept - Cluj-Napoca
Facultatea de Stiinte Juridice si Administrative - Administratie Publica - Bucuresti
FEAA - Finante, Banci - Bucuresti
Facultatea de Management Turistic si Comercial - Bucuresti
FEAA - Marketing - Bucuresti
Conversia Profesionala - Pedagogia invatamantul primar si prescolar
Facultatea de Limbi si Literaturi Straine - Bucuresti
Facultatea de Stiinte ale Educatiei
FEAA - Administrarea Afacerilor Internationale - Bucuresti
FEAA - CIG - Bucuresti
Master: Managementul Afacerilor in Comert
Master: Marketing si Comunicare in Afaceri
Master: STUDII DE SECURITATE SIAPARARE (SJA)
TOTAL conectati: 33

4
3
2
b
1
1
1
1
1
1
1
1

SO0PM gy
9/26/2021 Yo

ius

88 O Typehere tosearch O € - B ¢ © O ma 65°F A m Q) 7 ROU

Figura 1.11. Contul studentului/masterandului

Pasul urmator din traseul educational al studentului/masterandului ID/IFR este cel de SEMNARE
A CONTRACTULUI DE SCOLARIZARE (doar in anul I) si/sau a celui anual de studii (in fiecare an
universitar), care cuprind cele mai importante informatii legate de taxa anuald de scolarizare si modalitéti
de plata, penalitati, conditii de restituire a taxei, drepturile si obligatiile partilor, planul de invatamant si
numarul de credite transferabile (pe anul universitar in curs, in cazul contractului anual de studii).

In fine, dupa indeplinirea tuturor acestor formalititi, sunteti STUDENT/MASTERAND TN
ANUL 1!
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CAPITOLUL 2. PARCURGEREA ANILOR DE STUDIU

..gata vacanla,

2.1. Student/masterand in anul | ID/IFR

Cele mai importante repere in timpul anilor de studiu sunt cele legate de participarea la ore,
pregdtirea individuald, indeplinirea cerintelor cadrelor didactice, comunicarea permanentd cu tutorii si cu
secretariatul, pregatirea pe parcurs, pregatirea, participarea la examene si promovarea acestora.

In permanenti, asa cum s-a aritat mai sus, studentul/masterandul ID/IFR are la dispozitie
avizierul electronic unde regaseste informatii la zi privind pregatirea sa si partea organizatorica precum
orarul, programarea examenelor, programarea consultatiilor etc.. De mare utilitate este si avizierul din
fata secretariatului unde informatiile sunt bogate si diverse. Se adauga e-mailurile special create pentru
studentii/masteranzii ID/IFR, pe care le regasiti pe site-ul Departamentului IFR, la sectiunea Contact.

<« C @ ucdcro/departament-if tactphy w ot @ :
% Apps [l Freeonine stategy.. #D sparta War of mpi.. @ Index of - whoo - login @ Beenace Joc fntas § Food Qusky Books (I3 bap-ieo2i000nso.. BB FSCTI00-Food. [ venerGemsofin @ Siceie sralasidepe. @ 19 Color LasrietC B
CONTACT « Posturi vacante decani

« Posturi cadre didactice
« Posturi vacante in UCDC
+ Contact

« Facultati UCDC in tara

Cluj: Drept

o P — - y

Despre departament | Cadruljuridic | Plan strategic Departament IDIIFR 2017-2021 | Misiune si obiective | Plan G stiinte Economice

operational Departament ID/IFR 2016/2017 I I caltatii I mi&:zrgg:&::;r'
studii I Platforma IFR | Ghid de norme etice I Conturi studenti | Contact =m o

Stagii de practick
prin proiectul

@

Departament ID/IFR:

all. depitr@ucde.ro

Email-uri de contact programe de studiu IFR:

|
Institutul International
pentru Drepturile Omuluj
S .’ﬁ

Saptamana AB ..docx A f 1. Structura an LiC..doc A

Figura 2.1. Email-uri de contact programe de studiu IFR
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In ceea ce priveste ORARELE, acestea sunt incircate in conturile studentilor/masteranzilor
ID/TFR la inceperea fiecarui semestru de an universitar, pe zile, intervale orare si discipline. Vor aparea in
orare, asa cum rezultd si din planul de invatamant, discipline obligatorii si discipline optionale. In cazul
celor din urma, repartizarea se face incepand cu ultimele saptamani ale anului universitar anterior
programarii disciplinelor optionale, in functie de optiunea fiecarui student/masterand ID/IFR, exprimata
1N SCris.

In altd ordine de idei, vd recomandim ca de fiecare datd cand vi adresati verbal sau in scris unui
cadru didactic, sa-i respectati gradul didactic pe care l-a obtinut in urma unei munci asidue. Astfel,
ordinea cronologica a gradelor didactice este urmatoarea:

- Asistent universitar;

- Lector universitar;

- Conferentiar universitar;

- Profesor universitar.

Toate aceste patru grade didactice universitare sunt insotite si de titlul de doctor (dr.).

Pentru corecta dvs. informare, pentru a va cunoaste drepturile si obligatiile, in calitate de
student/masterand ID/IFR, regasiti pe site-ul UCDC, la sectiunea Management educational, trei categorii
de documente, necesare parcurgerii facile a studiilor universitare de licenta/masterat ID/IFR, astfel:

1. Regulamente (https://www.ucdc.ro/requlamentele-universitatii.php)

[@ IS EN e [ httpsy//contucdero/cd/cc X |~ (11,168 unread) - baltaret: X | [H Platforma UCDC X Curs: DCCU Database
& c (ﬂ https://www.ucdc ro/requlamentele-universitatii php| Y )“() * G

¢ Conturi Cadre Didactice a

. . . + Posturi vacante decani

Universitatea Crestina DIMITRIE CANTEMIR « Posturi cadre didactice

+ Posturi vacante in UCDC

Regulamente si legislatie in domeniu + Contact
¢ Facultati UCDC in tara

Cluj: Drept
Cluj:Stiinte Economice
c el - Timisoara:Management

Regulamente Activitati Interne (RA) Turistic si Comercial
RAO1 - Regulament intern - descarca - @ =
RAQ2 - Regulament privind desfasurarea activitatii de secretariat in UCDC- descarca
RAQ3 - Regulament privind evaluarea anuala a performantelor academice pentru mentinerea calitatii de titular - descarca gt“?"" de practicd
RAO04 - Regulament privind regimul actelor de studii - descarca prin P*"'”t“/

RAO5 - Regulament privind organizarea si desfasurarea activitatilor de audit intern al calitatii- descarca
RAO08B - Regulament privind acordarea premiului ‘DIMITRIE CANTEMIR” descarca
RAO7 - Regulament privind utilizarea retelei informatice din cadrul UCDC descarca

Regulamente structuri de conducere si administrative (RS)

RS01 - Regulament privind alegerea membrilor structurilor de conducere in UCDC - descarca
RS02 - Regulament privind organizarea si functionarea Senatului UCDC- descarca

RS03 - Regulament privind organizarea si functionarea Consiliului facultatii - descarca

RS04 - Regulament privind organizarea si functionarea Departamentelor UCDC- descarca
RS05 - Regulament privind organizarea si functionarea Departamentului ID/IFR- descarca
RS06 - Regulament privind organizarea si functionarea DPPD- descarca

RS07 — Regulament de organizare si functionare a DITNU- descarca

RS08 - Regulament privind organizarea si functionarea CEAC- descarca

RS09 - Regulament privind organizarea si functionarea Comisiei de Etica - descarca

RS810 - Regulament privind organizarea si functionarea CSPLR- descarca

I

RS811 — Regulament privind organizarea si functionarea CEPIDRFPS- descarca ' l
RS12 - Regulament privind organizarea si functionarea bibliotecii UCDC- descarca ]
l l mE

€~ B EC OO R SR R el )
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B https//contucdcro/cd/cc X

1,168 unread) - balt:

[ @ Universitatea Crestina DIl X

&« (& (ﬂ https://www.ucdc.ro/regulamentele-universitatii.php 3 & Q Y}) » e :

X B Platforma Curs: DCCU Database x |+ (+] = X

Regulamente cercetare (RC)

WLUGde.ro

RCO01 - Regulament privind organizarea si desfasurarea activitatii de cercetare stiintifica- descarca

RCO02 - Regulament privind organizarea si functionarea centrului de cercetare- descarca

RCO3 - Regulament privind organizarea si functionarea ICSM- descarca

RC04 - Regulament privind organizarea si functionarea [IDO- descarca

RCO5 - Regulament privind organizarea si functionarea IISC- descarca i rnation:

RCO6 - Regulament privind premierea rezultatelor cercetarii stiintifice a cadrelor didactice - descarca Institutul lme. al 5
pentru Drepturile Omulu

a

Regulamente procese educationale (RE)

REO1 - Regulament privind activitatea de formare profesionala a studentilor- descarca

REO2 - Regulament privind desfasurarea activitatii academice pe baza ECTS- descarca

REO03 - Regulament privind organizarea si desfasurarea practicii de specialitate- descarca

REO04 - Regulament privind desfasurarea activitatii de tutoriat - descarca

REO5 - Regulament privind organizarea si desfasurarea examenelor de licenta si disertatie- descarca

REO08 - Regulament privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de masterat- descarca

REQ7 - Regulament privind organizarea si functionarea programelor postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala
continua- descarca

REO08 - Regulament privind privind organizarea si functionarea programului de conversie profesionala (program de formare
continua) pedagogia invatamantului primar si prescolar - descarca

REO09 - Regulament privind organizarea si functionarea programului ERASMUS - descarca

Universitatea Crestina DIMITRIE CANTEMIR

= X }
58 O Type here to search O & e " i (ol ol oI~ N - 63°F A~ & ¢) 7 ROU 91/(:522':1 %)

Figura 2.2. Regulamentele UCDC

2. Metodologii (https://www.ucdc.ro/metodologii-ucdc.php).

X | B Platforma UCDC

[ @ Universitatea Crestina DIl X ps://contucdc.ro/cd/ 11,168 unread) - balt: X + (+] = a >

< Cc (ﬂ ucdc.ro/metodologii-ucdc.php

Universitatea Crestina "Dimitrie Cantemir” isi afirma din nou valoarea obtinand succesiv (2010-2015, 2015-2020) "GRAD
DE INCREDERE RIDICAT", cel mai inalt calificativ care poate fi acordat unei universitati in Romania.

Acces direct
Anunturi

.
« Conturi Studenti
METODOLOGII « Forum Studenti
« Biblioteca Digitala
« Conturi Cadre Didactice
« Posturi vacante decani
« Posturi cadre didactice
« M1 - METODOLOGIA PRIVIND DESFASURAREA ADMITERII IN CICLUL DE STUDII UNIVERSITARE DE LICENTA SI » Posturi vacante in UCDC
MASTERAT EDITIA 18 « Contact
« M2 - METODOLOGIA PRIVIND ORGANIZAREA $I DESFASURAREA ADMITERII IN CICLUL DE STUDII DE INVATAMANT e Facultati UCDC in tara
TERTIAR NONUNIVERSITAR
« M3 - METODOLOGIA PRIVIND CONCURSUL PENTRU OCUPAREA POSTURILOR DIDACTICE SI DE CERCETARE Cluj: Drept i
VACANTE DIN UNIVERSITATEA CRESTINA ,,DIMITRIE CANTEMIR” (UCDC) Ciuj:Stiinte Economice
« M4 - METODOLOGIA PRIVIND ACORDAREA DE STIMULENTE DE PERFORMANTA, PREMI|, FACILITATI SI SPRIJIN Timisoara:Management
MATERAL STUDENTILOR UCDC Turistic si Comercial
+ M5 - METODOLOGIA PRIVIND ALEGEREA DECANILOR FACULTATILOR DIN CADRUL UNVERSITATI CRESTINE
DIMITRIE CANTEMIR” H o -
« M6 - METODOLOGIA PRIVIND RECUNOASTEREA PERIOADELOR DE STUDII EFECTUATE IN STRAINATATE B
« M7 - METODOLOGIA PRIVIND ACORDAREA TITLURILOR ONORIFICE DIN UCDC Stagii de practicd
« M8 - METODOLOGIE DE ORGANIZARE A REFERENDUMULUI PENTRU ALEGEREA MODALITATII DE DESEMNARE A prin proiectul
RECTORULUI UNIVERSITATII CRESTINE "DIMITRIE CANTEMIR" DIN BUCURESTI
« M9 - METODOLOGIA PRIVIND ORGANIZAREA S| DESFASURAREA ACTIVITATIII CENTRULUI DE CONSILIERE SI
ORIENTARE IN CARIERA (CCOC)
« M10 - METODOLOGIA PRIVIND AVIZAREA, SELECTIA S| RECRUTAREA RECTORULUI UNIVERSITATII CRESTINE
“DIMITRIE CANTEMIR" DIN BUCURESTI"
« M1 - METODOLOGIA privind ORGANIZAREA $| FUNCTIONAREA INVATAMANTULUI TERTIAR NONUNIVERSITAR DIN .
uCDH = =
« M12-METODOLOGIA PRIVIND ORGANIZAREA S| DESFASURAREA PROGRAMULUI DE STUDII LRCS ED.2 ‘ 45
+ M13 - METODOLOGIA privind ORGANIZAREA §I DESFASURAREA EXAMENULUI IN VEDEREA OBTINERI \ CDiplama
CERTIFICATULUI DE COMPETENTA LINGVISTICA ‘
« M 14 - METODOLOGIA PRIVIND ORGANIZAREA S| DESFASURAREA ADMITERII A CETATENILOR STAINI IN UCDC ED.6 | |

M15 - METODOLOGIA privind RECUNOASTEREA DIPLOME!I DE DOCTOR §I A TITLULUI DE DOCTOR iN
UNIVERSITATEA CRESTINA “DIMITRIE CANTEMIR
M16 - METODOLOGIA PRIVIND NORMAREA ACTIVITATILOR PERSONALULUI IMPLICAT LA FORMA ID/IFR

Universitatea Crestina DIMITRIE CANTEMIR

= P Typeheretosearch o & e -~ ﬂ ¢ o

10:10 PM
o )
GF AW &RV e %}

Figura 2.3. Metodologii UCDC
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3. Proceduri operationale (https://www.ucdc.ro/proceduri-operationale-ucdc.php).

[ @ Universitatea Crestina DIl X E https;//contucderofcd/cc X | ™~ (11,168 unread) - baltaret X ﬁ Platforma UCDC X Curs: DCCU Database

<« C (@ ucdcro/proceduri-operationale-ucdc php HOE A AR e H

Anunturi -
Conturi Studenti

Forum Studenti

Biblioteca Digitala

Conturi Cadre Didactice

Posturi vacante decani

Posturi cadre didactice

Posturi vacante in UCDC

Contact

Facultati UCDC in tara

PROCEDURI OPERATIONALE

« PO1 - PROCEDURA PRIVIND INITIEREA, APROBAREA, MONITORIZAREA §I EVALUAREA PERIODICA A
PROGRAMELOR DE STUDII

+ PO2 - PROCEDURA PRIVIND ELABORAREA, ACTUALIZAREA S| APROEAREA PLANURILOR DE INVATAMANT

+ PO3 - PROCEDURA PRIVIND ELABORAREA, ACTUALIZAREA SI APROBAREA PROGRAMELOR ANALITICE §I A
FISELOR/CALENDARELOR DE DISCIPLINA Cluj: Drept

+ PO4 - PROCEDURA PRIVIND ELABORAREA STATELOR DE FUNCTIl ALE PERSONALULUI DIDACTIC DIN CADRUL Cluj-Stiinte Economice
DEPARTAMENTELOR UNIVERSITATI CRESTINE , DIMITRIE CANTEMIR” Timiscara:Management

+ PO5 - PROCEDURA PRIVIND DESFASURAREA CURSURILOR SI SEMINARILOR IN UNIVERSITATEA CRESTINA Turistic si Comercial
DIMITRIE CANTEMIR”

« PO6 - PROCEDURA PRIVIND EVALUAREA PE PARCURSUL SEMESTRULUI A REZULTATELOR STUDENTILOR H o

+ POT - PROCEDURA PRIVIND DESFASURAREA EXAMENELOR IN UNIVERSITATEA CRESTINA , DIMITRIE CANTEMIR”

+ PO8 - PROCEDURA PRIVIND EVALUAREA CADRELOR DIDACTICE DIN CADRUL UNIVERSITATII CRESTINE ,DIMITRIE Cragii de tick
CANTEMIR” DE CATRE STUDENTI Lo GO

+ POY - PROCEDURA PRIVIND EVALUAREA SATISFACTIEI STUDENTILOR CU PRIVIRE LA MEDIUL DE INVATARE prin proiectul

« PO10 - PROCEDURA PRIVIND EVALUAREA COLEGIALA A CADRELOR DIDACTICE

+ PO11 - PROCEDURA PRIVIND AUTOEVALUAREA CADRELOR DIDACTICE

+ PO12 - PROCEDURA PRIVIND EVALUAREA CADRELOR DIDACTICE DE CATRE MANAGEMENTUL INSTITUTIEI

+ PO13 - PROCEDURA PRIVIND ACHIZITIA DE LUCRARI DE SPECIALITATE PENTRU BIBLIOTECA UCDC

«+ PO14 - PROCEDURA PRIVIND MONITORIZAREA INSERTIEI ABSOLVENTILOR PE PIATA MUNCII SI A CONTINUARII

STUDIILOR LA MASTERAT ‘ | = ,4;:7
1
[ |

+ PO15 - PROCEDURA PRIVIND DESFASURAREA ACTIVITATILOR DIDACTICE ON LINE
+ PO16 - PROCEDURA PRIVIND ORGANIZAREA S| DESFASURAREA EVALUARILOR SI EXAMENELOR IN MEDIUL ON
LINE
+ PO17 - PROCEDURA PRIVIND ORGANIZAREA S| DESFASURAREA ADMITERII ONLINE IN UCDC ED.2
+ PO18 - PROCEDURA PRIVIND ORGANIZAREA S| DESFASURAREA EXEMENELOR DE FINALIZARE A STUDIILOR DIN = ot Crestne
UCDC IN MEDIUL ON-LINE ED.3 | i
1= o

e

I

3 O Type heretosearch (o}

C-B¢OOad CRL R

Figura 2.4. Proceduri operationale UCDC

La sfarsitul anului de studiu se completeaza un Chestionar referitor la evaluarea satisfactiei

studentilor cu privire la programul de studii 1D/IFR, asa cum este el integrat in Manualul Calitatii
ID/IFR.

CHESTIONAR
privind evaluarea satisfactiei studentilor cu privire la programul de studii —ID/IFR

Conducerea Universitatii Crestine Dimitrie Cantemir este preocupata de calitatea mediului de
invatare la programele de studii ID/IFR. In acest scop se desfisoard anual un studiu privind:
“Evaluarea satisfactiei studentilor cu privire la programul de studii ID/IFR”.

Opinia Dvs. este foarte importanta pentru noi §i de aceea, va rugam sa aveti amabilitatea de a
raspunde obiectiv la intrebarile din chestionarul de mai jos.

Programul de studiu: [ ]
Anul de studiu, forma de :]
invatimaint:

SECTIUNEA 1. - PROCESUL DIDACTIC DIN CADRUL UNIVERSITATII
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Tntrebarea 1. Vi rugim si evaluati calitatea procesului didactic atribuind o noti de la 1 1a 5 urmitoarelor aspecte:
Unde: 1 inseamna-"dezacord total”, iar 5 indica “acord total”

Dezacord Acord

Predare 1 12 |3 14 5

1. Cadrele didactice stimuleaza studentii sa participe la activitati colaborative, sa

argumenteze

2. Cadrele didactice explicd pe intelesul tuturor aspectele complexe/complicate

3. Cadrele didactice se implica in directia sporirii atractivitatii disciplinei predate

4. Cadrele didactice sunt implicate si motiveaza studentii sa Invete/progreseze

5. Cadrele didactice prezinta la prima intalnire cu studentii importanta si

utilitatea disciplinei
Evaluare si comunicare
6. Criteriile de evaluare a materiei sunt clare de la bun inceput si comunicate in
timp util
7. Tngeneral, s-a primit feedback-ul pentru lucrarile/ referatele/ proiectele
realizate
8. Considerati ca sistemul de evaluare pe parcurs utilizat de cétre profesori
masoarad in mod real nivelul cunostintelor dobandite
9. Cadrele didactice sunt disponibile pentru comunicare/ consultatii/tutorat si
raspund prompt si concret la Intrebarile studentilor
10. Comunicarea cadrelor didactice cu studentii este adecvata mediului universitar
Materiale/ resurse didactice
11. Calitatea materialelor de studiu (de autoinstruire)
12. Suportul de curs pentru autoinstruire este atractiv si structurat logic pe unitati
de invatare
13. Exista o buna corelatie intre teorie si aspectele practice curente
14. Materialele de studiu stimuleazd gindirea critica gi invatarea graduala
15. Unitatile de studiu acopera tematica testelor de (auto)evaluare
Alte aspecte:

Intrebarea 2.  Ce surse preferati si utilizati pentru studiul individual, realizarea proiectelor/referatelor? (puteti alege
mai multe variante de rdspuns)

Manualul de studiu individual (de autoinstruire) in format fizic

Manualul de studiu individual (de autoinstruire) Th format electronic

Notitele de la orele de predare

Biblioteca universitatii

Platformele informatice

Alte biblioteci

Internetul

Alte surse

Se@moap o

SECTIUNEA II - BAZA MATERIALA

Tntrebarea 3. in general, cum apreciati baza materiala a universitatii noastre:

ITEMUL Sub 20% 20-40% | 40-60% 60-80% Peste 80%
1. Dotarea salilor amfiteatrelor

Dotarea salilor de seminar

Dotarea laboratoarelor

Dotarea bibliotecii

Avizierele de la

secretariat/electronice

Dotari tehnice (xerox, calculatoare)

Platforma IFR/Platforma E-Learning

UucDC

gl fwin

o

~
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Alte aspecte privind baza materiala:

SECTIUNEA III - MOTIVATII

Tntrebarea 4.  Alegerea universititii noastre a fost determinati de: (puteti alege mai multe variante de rdspuns)
Prestigiul universitatii

Cadrele didactice bine pregatite

Recomandarea familiei/colegilor/prietenilor

Programul flexibil al orelor de predare/seminarizare

Posibilitatea accesarii materialului de studiu on-line

Nivelul mai redus al taxelor decat la alte universitati

Reclama /publicitatea

Alte motive......

Tntrebarea 5.  in ce misura ati recomanda altor persoane si urmeze studiile la universitatea noastri?
in foarte mare masura

in mare masura

in masurd medie

in mica masura

in masurd foarte mica

Intrebarea 6.  Doriti si continuati studiile de masterat la programele universititii noastre?
Da

Probabil da

Probabil nu

Nu stiu

Se@ o a0 o

PoooTe

cooTe

SECTIUNEA IV DATE DE IDENTIFICARE

Intrebarea 7.  Genul:

masculin

. feminin

Intrebarea 8.  Grupa de varsti (in ani impliniti):

Sub 20 ani

21-30 ani

31-40 ani

41-50 ani

peste 50 ani

Intrebarea 9.  In paralel cu facultatea desfisurati si o alti activitate?
a. Nu.
b. Da, mai urmez inca o facultate
c. Da, lucrez.
d. Dea, desfasor o altd activitate

Intrebarea 10. Mediul de rezidenti:
a.
b.
C.

oo

PoooTe

Bucuresti
llfov
Alta localitate (precizati)...........

Va multumim pentru atentia acordata!
Va dorim mult succes!

In ceea ce priveste SESIUNEA DE EXAMENE, in cazul studiilor universitare de licent,
aceasta este programata in forma compacta, dupa incheierea fiecarui semestru in parte, pe durata a trei
saptamani, asa cum reiese din Structura anului universitar, pe care o regasiti incarcata in conturile
voastre. Astfel, in anii I, II si III (Facultatea de Drept), semestrele I, II, III, IV si V, VI (Facultatea de
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Drept), au cte 14 siptimani de scoald si trei saptimani de sesiune de examene. Intre semestre existi o
saptdmana de vacanta de iarnd. Anul III, semestrul VI si anul IV, semestrul VIII (Facultatea de Drept) au
cate 12 saptimani de scoald, urmate de doua siptimani dedicate pregitirii lucrarii de licent. In cazul
structurii anului pentru programele de studii universitare de masterat, situatia este identica, adica
semestrele I, II si III au cate 14 saptdmani de scoald iar semestrul IV are 12 sdptamani de scoald, astfel
incat, ultimele doud saptdmani sa fie alocate pregatirii lucrarii de disertatie. Se adauga in ambele cazuri
cate doua sesiuni de restante, de cate doua saptamani.
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Figura 2.5. Model structura an universitar programe universitare de studii de licenta
Conditia de promovare a fiecarui an de studiu este de acumulare a 60 de credite transferabile
iar conditia de inscriere in anul urmator de studiu este de minimum 30 de credite transferabile.
Nepromovarea integrald a celor 3 ani sau 4 ani (Facultatea de Drept) de studiu in perioada dedicata,
atrage dupa sine trecerea intr-un an suplimentar.
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2.2. Platforme informatice UCDC

In ceea ce priveste materialele didactice, cel mai important este MANUALUL DE STUDIU
INDIVIDUAL (AUTOINSTRUIRE) care se regaseste in contul studentului/masterandului ID/IFR sau
pe PLATFORMA IFR (https://cont.ucdc.ro/bv2/)/PLATFORMA DE E-LEARNING A UCDC
(https://elearning.ucdc.ro/)

W o e here to search o H € -~ @\ € O O = @ s4F ~ wm a0 @ omou ST, W

Figura 2.6. Platforma IFR UCDC

Manualul de studiu individual (de autoinstruire) in format electronic se va distribui numai
studentului care si-a achitat toate obligatiile administrative si financiare (inscris/inmatriculat, a incheiat
contract de scolarizare/contract anual de studii, a achitat rata din taxa scolara etc.) la inceputul fiecarui
semestru.

Pe langa Platforma IFR, pe site-ul UCDC exista si Paginile cadrelor didactice la care au acces
studenti (din contul de student) de la toate forme de invatamant (de la toate programele de studiu), cadrele
didactice titulare si personalul auxiliar din universitate.

De asemenea, materiale didactice principale si suplimentare se regdsesc si pe PLATFORMA
DE E-LEARNING A UCDC (https://elearning.ucdc.ro/). Din interfafa platformei se face autentificarea
utilizatorilor (studenti si cadre didactice) prin introducerea numelui de utilizator si a parolei, primite pe e-
mail de la administratorul platformei.

-

oo B o

@ Romans (ro) = Autentificare

P  Gine ati venit pe platforma de e-Learning a Universitatii Crestine "Dimitrie Cantemir’! 1]

= Logare

Platforma de elearning a Universitétii Crestine "Dimitrie Cantemir”
Cursuri gi evaluare online

B | UNIVERSITATEA CRESTINA
/ “DIMITREE CANTEMIR®

B O tyee here o search o B € - B e O O == sar ~ dmdy @ omou SUTH W
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Figura 2.7. Platforma de e-Learning UCDC

Modalitatea de utilizare a tuturor platformelor informatice puse la dispozitia
studentului/masterandului ID/IFR de catre UCDC se regaseste in Ghidul de norme etice privind utilizarea
Platormei IFR, Platformei e-Learning si a altor resurse digitale, postat pe site-ul Departamentului IFR
(https://www.ucdc.ro/departamentul-ifr.php).

v @ Universitatea Crestina DIMITRIE X €3 (1) Facebook x  + = [ X

¢ > ¢ (2 ucdcro/departamentul-ifrphp % O 00O :

Aula Magna

Universitatea Crestina "Dimitrie Cantemir” isi afirma din nou valoarea obtinand succesiv (2010-2015, 2015-2020) "GRAD
DE INCREDERE RIDICAT", cel mai inalt calificativ care poate fi acordat unei universitati in Romania.

Acces direct

e Anunturi

« Conturi Studenti

« Platforma e-learning

e Alumni

« Congrese si conferinte
DEPARTAMENT ID/IFR . Biblioteca Digitala

« Conturi Cadre Didactice

« Posturi vacante decani

« Posturi cadre didactice

« Posturi vacante in UCDC

Despre departament I Cadrul juridic I Plan strategic Departament ID/IFR 2021-2025 I Misiune si obiective | Plan « Contact
operational Departament ID/IFR 2021-2022 | Regulament I Managementul calitatii | Conducere | Programe de Facultati UCDC
studii I Platforma IFR I Ghid de norme etice I Ghidul studentului IFR | Conturi studenti I Contact in tara
Cluj: Drept

Cluj:Stiinte Economice

m
] iplerrec
- OU 1523

#® O Type here to search _,‘.g‘ gi e - : () G !_ . G " 55 Cloudy A~ & & = 7 Q) 205 oo %

Despre invatamantul cu frecventa redusa- IFR

In cadrul Universitatii Crestine ,Dimitrie Cantemir” infiintarea si organizarea formei de invatamant cu Frecventa Redusa (IFR) a (

Figura 2.8. Ghid de norme etice privind utilizarea platformelor informatice UCDC

In plus, fiecare student/masterand ID/IFR in parte, regiseste pe site-ul UCDC, la sectiunea
Proceduri operationale, cat si in contul de student, tutoriale si ghiduri de utilizare a Platformei MOODLE,
si a Aplicatiei WebeX.
(https://www.ucdc.ro/ceac/proceduri/PO%2015%20Procedura%20privind%20desfasurarea%20cursurilor
%200n%201ine%20ed%202.pdf).

2.3. Ghid de norme etice privind utilizarea platformelor informatice
1. NORME ETICE

1. Aplicarea Codului de Etica Universitara a Universitatii Crestine “Dimitrie Cantemir” Bucuresti,
in ceea ce priveste diferite activitdti pentru invatamantul cu frecventd si frecventd redusd este
obligatorie. Codul de Etica se regaseste la adresa: http://ucdc.ro/documente/carta-univ-cod-
etica.pdf

2. Studentii pot accesa Resursele de invatare in format electronic pe site-ul www.ucdc.ro, la adresa
https://cont.ucdc.ro/bv2/a/upload.php, pentru Platforma IFR, https://elearning.ucdc.ro pentru
Platforma de e-learning si din Paginile cadrelor didactice de pe www/ucdc.ro, optiunea Conturi
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Studenti, Tn baza unui user si a unei parole emise de secretariatul facultitii sau furnizate de
administratorul platformei de Invatare, in conditiile stabilite de Senatul universitatii.

3. Vizualizarea sau download-ul fisierelor continand materialele didactice, indiferent de sursa de
informare de pe site-ul UCDC, se poate face numai prin utilizarea unui nume de utilizator si a unei
parole (parola care la prima utilizare se solicita a fi schimbata din motive de securitate). Acestea se
obtin odatd cu Inmatricularea in anul I, pe baza carnetului de student, de la secretariatele
facultatilor. Numele de utilizator raimane valabil pe tot parcursul facultatii.

4. Materialele universitare ale programelor de studiu ID/IFR, care se afla pe site-ul universitatii la
Departamentul ID/IFR - Platforma IFR, pe Platforma de e-learning sau pe Paginile cadrelor
didactice sunt destinate informarii studentilor, care sunt inmatriculati la invatdmantul cu frecventa
redusa, cadrelor didactice titulare si personalului auxiliar din UCDC.

5. Continutul manualelor pentru activitatea de autoinstruire/de studiu individual in tehnologie ID/IFR
distribuite in format electronic reprezintd proprietatea intelectuald a Universitatii Crestine
,,Dimitrie Cantemir" Bucuresti. Distribuirea acestora este posibila numai cu acordul scris al
autorului. Redistribuirea materialelor fara acordul autorului se considera infractiune prin
incalcarea drepturilor de autor (copyright) si se pedepseste conform legii.

6. Fiecare student Tnscris la programele de studii ID/IFR este singur responsabil pentru actiunile sale
in utilizarea resurselor de invatare in format electronic. Universitatea Crestind ,,Dimitrie
Cantemir" Bucuresti nu este responsabila de actiunile studentilor care incalca Legislatia in
vigoare, Carta Universitard sau Regulamentele universitare interne, metodologiile si procedurile
operationale®. Universitatea va face demersurile necesare pentru inlaturarea prejudiciilor create, in
cel mai scurt timp.

7. Adresele de e-mail ale cadrelor didactice (titulari de disciplina, tutori, cadre didactice cu activitati
la programele ID/IFR), ale Responsabililor ID/IFR pe programe de studiu, ale Departamentului
ID/TFR, sunt facute publice prin intermediul avizierului electronic si ale site-ului Departamentului
ID/IFR UCDC. Este interzisa utilizarea lor in alt scop decat cel de comunicare cu privire la
procesul educational.

8. Fiecare persoana va manifesta respect fata de continutul Resurselor de invatare si fatd de membrii
comunitatii academice, avand un comportament civilizat si respectand normele colectivitatii din
care face parte.

9. Toti utilizatorii interni vor folosi platforma in scopul sustinerii si perfectionarii procesului de
instruire desfasurat in sistem ID/IFR, respectand criteriile de confidentialitate, responsabilitate,
non-discriminare.

10. Utilizarea de catre studentii Inscrisi la programele de studiu ID/IFR, a resurselor de invatamant si
a tehnologiei Internet, in spatiile comune ale UCDC se realizeaza cu respectarea Regulamentului
privind protectia datelor personale — GDPR.

11. Informatiile transmise si stocate in reteaua Universitatii trebuie sa fie informatii motivate de
interesul academic al utilizatorilor. Potrivit art.14 din RA 07- Regulament privind utilizarea
retelei informatice din cadrul UCDC, nu se permite folosirea retelei pentru:

o trafic masiv de informatii, care impiedica functionarea retelei in conditii normale;
o promovarea de activitdti comerciale;

3 Regulamentele universitare interne, metodologiile si procedurile operationale sunt prezentate pe site-ul UCDC
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generare de trafic neacademic;

accesarea de resurse pentru care utilizatorii nu sunt autorizati;

stergerea sau alterarea datelor altor utilizatori;

hartuirea altor utilizatori;

tentative de descoperire si de folosire a parolelor altor utilizatori,

folosirea de software piratat pe resursele din reteaua informatica a universitatii sau pe cele
conectate la reteaua respectiva;

O O O O O O

crearea sau folosirea de software care afecteaza securitatea retelei;
modificarea adresei MAC a placii de retea;
utilizarea de programe pentru scanarea retelei;
provocarea deliberata de defectiuni hardware si software;
o alte activitati neautorizate.
Tn utilizarea platformei https://elearning.ucdc.ro, precum si a altor platforme video (Webex),
pentru desfasurarea activitatilor didactice, UCDC asigura achizitia de licente.

O O O O

RESPONSABILITATI

Responsabilitatea morala a furnizorilor resurselor de invatare
Organizarea materialului de studiu in acord cu cerintele tehnice impuse de Conducerea
Universitatii, Facultatilor, Consiliul Departamentului ID/IFR, implicit de administratorii
platformelor.
Realizarea materialelor didactice conform planului de invatimant in format specific®.
Verificarea si adaptarea resurselor de invatare conform cerintelor la nivelul facultatii si/sau a
Consiliului Departamentului ID/IFR.
Asigurarea criptarii informatiei si a decriptarii acesteia in momentul utilizarii de catre beneficiar
(utilizator).
Asigurarea si respectarea drepturilor de autor (copyright);
Asigurarea performantelor de aparare contra virusilor informatici.

Responsabilitatea morala a administratorilor platformelor
Asigurarea functionalitdfii Resurselor de invatare prin realizarea de testari periodice in ceea ce
priveste functionalitatea la nivel hardware si software a Platformei IFR, Platformei de e-learning si
a Paginii cadrelor didactice;
Asigurarea functionalitdtii prin soft-ul de filtrare a porturilor de acces, soft care inspecteaza
mesajele in vederea detectarii continuturilor necorespunzatoare si a fisierele infectate atasate;
Repornirea resurselor de invatare, in caz de avarie;
Stabilirea si elaborarea politicii de securitate a resurselor;
Verificarea corectitudinii din punct de vedere tehnic a datelor introduse de profesor;

* Pentru a facilita accesul utilizatorului (studentului) este de preferat ca organizarea materialului sd se realizeze
prin structuri arborescente.
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U Asigurarea confidentialitatii materialelor de studiu, a celorlalte documente incarcate etc.

C. Responsabilitatea morala a utilizatorului

Detinerea unui cont si a unei parole de acces, de citre profesor sau student, stabilite numai de
administratorul platformei/programului de studiu;

Studentii se obliga sd pastreze confidentialitatea numelui de utilizator si a parolei, fiind interzisa
transmiterea acestora catre alte persoane decat cele indreptatite.

Studentii trebuie sd anunte in scris secretariatul facultatii cu privire la orice modificare a datelor
sale personale si de contact (nume, domiciliu, numar de telefon, adresa de e-mail etc.);

Pentru prevenirea oricarui acces neautorizat, se recomanda utilizatorilor sd pastreze si sd garanteze
confidentialitatea parolelor si codurilor de acces, evitand afisarea acestora la vedere.

& & & & &

Se recomanda evitarea accesarii din locuri publice (de exemplu, Internet Cafe) a unor date
protejate, deoarece, asemenea contexte nu oferd suficientad protectie nici in privinta parolelor
utilizate, nici in ceea ce priveste informatiile propriu-zise.

Se interzice difuzarea resurselor de invatare din Platforma IFR, Platforma de e-learning sau din
Pagina cadrelor didactice cdtre persoane care nu au calitatea de student UCDC, deoarece acest
lucru reprezintd o incalcare grava a proprietatii intelectuale pe care fiecare autor de resurse o

&

exercitd asupra muncii sale.

Utilizarea in retea a datelor si a software-ului aferent se va face numai in conditiile respectarii
regulilor impuse de legea copyright-ului.

Pentru operarea in conditii de sigurantd cu tehnologiile informatice se recomandd fiecarui
utilizator sa utilizeze programele antivirus pentru calculatorul personal.

Universitatea nu este raspunzatoare pentru neglijenta utilizatorilor platformei sau pentru fraudele
produse prin ,,atacarea” sistemului cu complicitatea acestora.

& & & ¢

Orice utilizator care are informatii despre persoane care incearca alterarea datelor din sistem are
obligatia sa anunte imediat Departamentul IT.

3. PRINCIPII
a.  Colaborarea

Resursele de invatare on-line vin in sprijinul unor parti terte (studenti, cadre didactice proprii etc.)
care au dreptul sd aiba acces la rezultatele prezentate in cadrul Platformei IFR/Paginii cadrelor didactice
si Platformei de e-learning.

Colaborarea cu utilizatorii externi are loc numai in conditiile in care acestia dau dovada de buna
credintd 1n solicitarea si utilizarea resurselor educationale (manualelor de studiu individual, aplicatii,
caiete de seminar, alte materiale didactice).

b.  Evitarea conflictelor de interese

La nivelul UCDC, Resursele de invatare on-line functioneaza in conditiile legii, in concordanta cu
misiunea declarata si nu sustin nici un scop ilicit al cercetarii, formarii si difuzarii informatiei. Creatorii si
utilizatorii acestor resurse evita orice situatie in care obligatiile profesionale ar putea fi compromise de
urmdrirea interesului personal. De asemenea, nu sunt acceptate foloasele necuvenite obtinute prin
acorduri cu terte parti, care ar afecta integritatea si prestigiul furnizorilor. Furnizorii si utilizatorii
Resurselor de invatare nu vor accepta in nici o situatie colaborarile neautorizate.
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4. DREPTURILE SI OBLIGATIILE STUDENTILOR

Studentii inscrisi la programele de studiu cu frecventa si frecventa redusa din UCDC au drepturi si
obligatii care decurg din legislatia generald in vigoare, din Carta Universitatii Crestine “Dimitrie
Cantemir” si din regulamentele, metodologiile si procedurile operationale ale universitatii, precum si din
prevederile Contractului de Scolarizare, cum ar fi:
a.  Drepturi

U Folosirea spatiilor comune destinate procesului de pregitire, conform orarului elaborat pentru
fiecare semestru.

U Utilizarea retelei Internet, inclusiv wireless, precum si a tehnicii de calcul si multimedia, aflat in
dotarea laboratoarelor de informatica, a laboratoarclor de specialitate (unde este cazul), a
bibliotecii si salilor de lectura si a DID/IFR.

Utilizarea resurselor de invatare necesare procesului de pregatire, aflate in dotarea laboratoarelor,
a bibliotecii, salilor de lectura si a DID/IFR.

Accesarea manualelor pentru studiu individual si a celorlalte materiale incarcate pe Pagina
cadrelor didactice, Platforma de e-learning si in Platforma IFR a Universitatii Crestine ”Dimitrie
Cantemir”, la disciplinele studiate in cadrul programului de pregatire, conform Contractului anual
de studii, In baza contului de utilizator si a parolei de acces pe platforma IFR UCDC si in conturile
de student, furnizate de catre administratorul platformei.

& Informarea, prin intermediul Forum-urilor, a Avizierelor virtuale/secretariatelor, Bibliotecii,
Platformei e-learning si a Conturilor studentilor organizate in sectiunile de tip Secretariat si
Consiliere pentru studentii UCDC, pentru comunicarea informatiilor ce {in de secretariat si
consiliere, precum si prin intermediul paginii web a DID/IFR (http://www.ucdc.ro/departamentul-
ifr.php), precum si prin intermediul site-urilor facultatilor, cu privire la programarea si
organizarea activitatilor didactice, a examenelor si a verificarilor pe parcurs, precum si a altor
informatii furnizate de secretariatele facultatilor si de catre DID/IFR.

U Realizarea comunicirii bidirectionale dintre student si titlularul de disciplind, prin folosirea
instrumentelor electronice de comunicare (e-mail, forumuri de discutii, videoconferinte, chat,
grupuri de Facebook, grupuri Whatsapp, yahoogroups etc).

U Accesarea Platformei IFR, Platformei de e-learning si a Paginii cadrelor didactice, ale
Universitatii Crestine Dimitrie Cantemir §i a resurselor din cadrul DID/IFR.

U Accesarea bibliotecii si a salilor de lecturd din cadrul Universitatii Crestine *Dimitrie Cantemir”,
in baza legitimatiei de student, eliberata de cétre universitate, In urma inmatricularii.

b.  Obligatii
U Respectarea prevederilor inscrise in Contractul de Scolarizare cu privire la folosirea spatiilor
comune.
&, Utilizarea resurselor hardware si a celor software aflate in dotarea laboratoarelor, exclusiv in
cadrul procesului de pregétire aferent programului de studiu la care este Inscris.
U Manipularea resurselor materiale si logistice care ii sunt puse la dispozitie in cadrul laboratoarelor,
ntr-o maniera care sa nu prejudicieze integritatea acestora.
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O Interzicerea introducerii in cadrul laboratoarelor Universitatii Crestine ”Dimitrie Cantemir” a unor
echipamente sau produse informatice proprii, cu exceptia aplicatiilor informatice dezvoltate in
cadrul activitatilor asistate/laboratoarelor, prevazute in planul de invatamant al programului de
studii la care este inmatriculat in UCDC.

Interzicerea copierii produselor informatice pentru care UCDC are licenta de exploatare.
Interzicerea copierii si/sau distribuirii materialelor didactice (resurselor de invatare) puse la
dispozitie in cadrul Paginii cadrelor didactice, Platformei de e-learning si a Platformei IFR.
Utilizarea resurselor Internet exclusiv in cadrul procesului de pregatire, specific formarii prin
programele de studii ID/IFR.

Respectarea ordinii, a moralitatii si a disciplinei in relatiile cu ceilalti studenti, cadrele didactice,

& & &€

secretare si ceilalti angajati ai UCDC, in cazul utilizarii tuturor spatiilor comune din Universitate,
inclusiv Tn cadrul Platformei IFR, Platformei de e-learning si @ Paginii cadrelor didactice.

U Respectarea integrititii patrimoniului material, informational si informatic al Universititii Crestine
’Dimitrie Cantemir” (sali de curs si seminar §i alte spatii comune, laboratoare, biblioteci, sali de
lectura, aplicatii informatice, mijloace de comunicatie, Platforma IFR, Platforma de e-learning,
Pagina cadrelor didactice etc).

U Asumarea cunoasterii si respectarii prezentului Ghid.

5. Drepturile si obligatiile personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic
Personalul didactic (titular sau asociat) si nedidactic cu activitati la forma de invatamant ID/IFR
si/sau cu activitati in cadrul Resurselor de invagare on-line are drepturi si obligatii care decurg din
legislatia generald in vigoare, din Carta si Regulamentele, metodologiile si procedurile operationale ale
Universitatii Crestine “Dimitrie Cantemir”, precum si din prevederile contractului individual de
munca/fisei postului.
a.  Drepturi
O Drepturile de folosire a spatiilor UCDC, conform contractului individual de munci/fisei postului
si a drepturilor care decurg din legislatia generald in vigoare, din Carta si Regulamentele,
metodologiile si procedurile operationale Universitatii Crestine Dimitrie Cantemir.
Utilizarea retelei Internet, inclusiv wireless, precum si a tehnicii de calcul si multimedia, aflata in
dotarea laboratoarelor de specialitate (unde este cazul) si a DIDIFR.
Accesarea paginilor web create pe site-ul UCDC, pentru disciplinele coordonate/predate in cadrul
programului de pregdtire al studentilor UCDC, conform Fisei postului, In baza contului de
utilizator si a parolei de acces in Pagina cadrelor didactice/Platforma IFR/Platforma de e-
learning, furnizate de catre administratorul platformei.
Utilizarea resurselor de invatare necesare procesului de pregétire, aflate in dotarea laboratoarelor
si a DID/IFR.
personalul didactic auxiliar/nedidactic si respectiv, studentii ID/IFR, prin intermediul Forumurilor
organizate in sectiunile de tip Secretariat-consiliere in cadrul resurselor de invatare on-line si a
site-ului UCDC, pentru comunicarea informatiilor care tin de secretariat si consiliere, cu privire la
programarea activitatilor didactice, a examenelor si a verificarilor pe parcurs, precum si a altor
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informatii furnizate de secretariatele facultatilor si de catre personalul DID/IFR, la formele de
invatamant ID/IFR.
disciplind, pentru programele de studii ID/IFR, prin folosirea instrumentelor electronice de
comunicare (e-mail, forumuri de discutii, videoconferinte, chat, grupuri de Facebook, grupuri
Whatsapp, yahoogroups etc).
Accesarea bibliotecii si a sdlilor de lecturd din cadrul Universitatii Crestine ”Dimitrie Cantemir”,
in baza legitimatiei de angajat (sau echivalent) eliberata de cétre universitate.
Participarea la programele anuale de instruire in utilizarea tehnologiei ID/IFR organizate de catre
DID/IFR in cadrul Universitatii Crestine Dimitrie Cantemir.
Organizarea paginilor web pe care le gestioneaza de drept, conform Fisei postului, in cadrul site-
ului UCDC, astfel incat sa-si poata duce la indeplinire, in bune conditii, sarcinile aferente Fisei
postului, Insa cu respectarea cerintelor generale stabilite de catre structura de care apartine.
U Beneficierea de asistentd si suport din partea Administratorului site-ului UCDC, Departamentului
IT prin Serviciul IT in desfasurarea activitatii in cadrul acesteia, conform Fisei postului.
Obligatii
U Respectarea prevederilor inscrise in Carta si Regulamentele, metodologiile si procedurile
operationale ale Universitatii Crestine ”Dimitrie Cantemir”, precum si a prevederilor contractului
individual de munca/fisei postului, cu privire la folosirea spatiilor comune.
Utilizarea resurselor hardware si a celor software aflate Tn dotarea laboratoarelor, exclusiv in
cadrul activitatilor specificate in Figa postului.
Manipularea resurselor materiale si logistice care 1i sunt puse la dispozitie in cadrul laboratoarelor,
ntr-o maniera care sa nu prejudicieze integritatea acestora.
Pastrarea confidentialitdtii asupra numelui de utilizator si a parolei pentru accesul la platforma
virtuala, prin intermediul cdrora acceseaza platforma de e-learning a Universitatii Crestine
”Dimitrie Cantemir”. Personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic cu activitati la formele
de invatamant ID/IFR si/sau cu activitati in cadrul Platformei e-learning i se interzice comunicarea
numelui de utilizator §i a parolei proprii pentru accesul la platforma virtuala, catre oricare
persoand tertd, precum si utilizarea numelui de utilizator si a parolei ale altei persoane pentru
accesul la Resursele de invatare on-line.
Interzicerea copierii produselor informatice pentru care Universitatea Crestind “Dimitrie
Cantemir” are licenta de exploatare.
Interzicerea copierii si/sau distribuirii materialelor didactice (resurselor de invatare) puse la
dispozitie in cadrul Platformei IFR, Platformei de e-learning, Paginii cadrelor didactice, la care
personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic cu activitati la forma de invatamant ID/IFR
si/sau cu activitdti in cadrul Resurselor de 1invatare are acces, conform Fisei postului,
procedurilor/reglementarilor interne si/sau hotararilor Consiliului DID/IFR.
Utilizarea resurselor Internet exclusiv Tn cadrul activitatilor specifice Figei postului.

& &

Respectarea ordinii, a moralitatii si a disciplinei in relatiile cu studentii si cu personalul didactic,
didactic auxiliar si nedidactic cu activitdti la forma de invatamant ID/IFR si/sau cu activitati in
cadrul Platformei e-learning, in cazul utilizarii tuturor spatiilor comune din Universitate, inclusiv
n cadrul platformei digitale.
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U Asumarea cunoasterii si respectarii prezentului Ghid.

Incilcarea normelor de etica stabilite de prezentul Ghid de norme etice privind utilizarea
resurselor de invatare a Universititii Crestine ”Dimitrie Cantemir” de citre orice persoana fizica
utilizator al platformei, atrage atat intreruperea accesului pe platforma, cat si sanctiuni pe cale
administrativa si juridica.

2.4. Student/masterand in anul 11 ID/IFR. Practica

In cazul studentilor/masteranzilor promovati in anul II de studiu, toate informatiile legate de
orar, cerinte, materiale didactice, comunicare, examene etc., sunt asemandtoare celor din anul I,
particularitatea acestui an de studiu fiind disciplina ”PRACTICA” (in cazul studiilor universitare de
licentd)/”Practica de specialitate” (in cazul studiilor universitare de master). In cazul studentilor, aceasta
se desfasoard in semestrul IV, iar in cazul masteranzilor in semestrul 111, fiind alocate cate 84 de ore (14
sdptdmani x 6 ore pe sdptamanad), aparand particularizari in functie de planul de Tnvatamant al fiecarui
program de studiu.

In  semestrul anterior programirii  disciplinei  Practici/”Practica de specialitate”
studentilor/masteranzilor, li se va cere in scris optiunea pentru baza de practica-prin bazele facultatii sau
pe cont propriu. Ulterior, acestea vor centralizate si afisate/incarcate in  conturile
studentilor/masteranzilor, respectiv listele cu repartizarea la bazele de practica ale facultatii, Thainte de
inceperea perioadei de practica. Cei care nu-si exprimd optiunea pana la data mentionatd de catre
conducerea facultdtii, se considera, din oficiu, ca vor efectua practica pe cont propriu.

Tn cazul studentilor/masteranzilor care efectueazi practica pe cont propriu la o firma preferata si
contactata de catre acestia, din domeniile specializarii facultatii, stagiul de practica se va desfasura in baza
unei conventii incheiate cu facultatea (formularul se gaseste la secretariatul fiecarei facultati si pe
avizierul electronic), sub indrumarea si controlul specialistilor din societatea/organizatia etc. respectiva
(varianta de practica pe cont propriu).
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UNIVERSITATEA CRESTINA “DIMITRIE SOCIETATEA ...
CANTEMIR”

Facultatea de Management Turishe 5 Comereial Ad:m.a_

Splatul Uniii e 176, sector 4, Bucurastl, Telafon..

Telefon 021/33095%0 i - A

CONVENTIE PENTRU PRACTICA STUDENTILOR

Intre Universitatea Cregtind “Dimitrie Cantemir”, Facultatea de Management Turistic si Comercial,
reprezentata prin decan e e e et e e aan 5l Societatea
....................................................................................................................... reprezentati prin
..................................................................................................... s-a incheiat prezenta conventie de practica,
stabilindu-se urmétoarele:

1. Facultatea de Management Turistic §i Comercial wva trinute iIn  practicd la
SOCIEEADEA. . . oo cveeece e e ceeee e smas res e ne e em e s s e £t mee e et s £ e e oo see e e et e £en et e mns s en s e en e s ne
“mp-erioada o0 oumdr de studenti;

Peunu coordona.tea activitafii i indrumarea studentilor, Facultatea de Management Turistic ,,1
Comercial va delega un cadm didactic Indrumétor pe doammna/dommml. ]

3. BOCIBIAIEA .o e
controlul practicii studentilor, pe doamna/dommnul

4. Practica se va desfasyura in activititile de comerf, turism §i servicii sau tangente in conformitate cu
programele de practicd propuse de facultate §i cu necesitdtile practice ale societitii comerciale. Pe baza
programelor adaptate la specificul societifii comerciale se va stabili, In prima zi a staginhu. programmul de
practica al fiecdru student;

5. In conformitate cu planul de Invitimant al Facultitii de Management Turistic 5i Comercial

stndentii din anul II trebuie 53 efectueze . ore de practicd pe parcursul a ... sdptamani;
6. Studentii, In masura pos1hi]ité§i1m’ vor fi antrenati in activitatile comerciale desﬁmte de catre
BOCIBTALEA L. e m e eme e e e n e eme e e e

7. Pentru aprecierea activititii studentilor. societatea comerciald va elibera la sfirgitul stagului de
practicd o “adeverin{d de apreciere”. individuald, din care sd reiasa calificativul acordat studentului care a
efectuat practica;

8. Intre  Facultatea de  Management  Turistic st Comercial g1 Societatea
............................................................. NU se stabilesc nici un fel de relatit financiare pe parcursul practicii

Prezenta convenfie s-a intocmit in doud exemplare.

DECAN, DIEECTOR GENERAL,

Figura 2.9. Model conventie de practica

Studentii/masteranzii care opteaza pentru o bazd de practica la care vor fi repartizati de catre
facultate, stagiul de practica se va efectua sub Indrumarea si controlul facultatii, fiecarei baze de practica
fiindu-i repartizat un cadru didactic.

Practica se desfasoara in societati comerciale/organizatii etc. cu capital public sau privat, cu capital
romanesc sau strain, pe baza conventiei prezentate.

Toate activitatile, actiunile, la care a participat studentul/masterandul in perioada de practica vor fi
consemnate, zilnic, Tntr-un caiet de practica, ce se va intocmi dupa urmatorul model:
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Model - coperta

Universitatea Crestina ,,Dimitrie Cantemir”
Facultatea de Management Turistic si Comercial

Caiet de practica economica

Bucuresti
- 2024-

Model - continut

Data, luna, ziua, | Ora Activitatea Persoana Observatii,
specificandu-se desfasurata de citre | indrumiitoare | opinii, notite etc.
a cata zi de student/masterand Tn sau care a
practica este: perioada de practica realizat
sau orice alte activititi activitatea
la care
studentul/masterandul
a asistat

Figura 2.10. Model coperta si continut caiet de practica

In timpul perioadei de practici, fiecare student/masterand isi alege o tema ce va constitui obiectul
proiectului de practica. Se recomanda ca alegerea temei sda se faca in colaborare cu Indrumatorul de
practica.

Proiectul de practica se compune din cinci parti:

1. prima parte: abordarea teoretica a temei alese, conform surselor bibliografice utilizate la
disciplinele studiate in anul I (pentru masteranzi), in anii | si II (pentru studenti) (exemplu:
structura organizatorica a firmei, oferta, resursele umane, managementul calitatii, etica afacerilor
etc.. In general, alegeti teme pe care le-ati parcurs la diferite discipline din cadrul Planului de
invatamant al programului de licentd/masterat, pana in acel semestru;
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- adoua parte: prezentarea firmei/organizatiei, unde s-a efectuat practica (principalele coordonate
ale activitatii: obiect de activitate, istoric, organizare, dotari, performante etc.);

- a treia parte: particularizarea subiectului teoretic ales la firma/organizatia respectiva (studiu de
caz);

- apatra parte: relevarea aspectelor pozitive, negative, opinii, propuneri de imbunatatire etc.;

- acincea parte: lista surselor bibliografice utilizate pentru partea teoretica si sursele datelor din
cadrul firmei/organizatiei.

Finalizarea activitatii de practica se va realiza prin colocviu de practica, care va fi programat la
incheierea stagiului de practica in cadrul sesiunii de examene.

Pentru admiterea la sustinerea colocviului fiecare student/masterand trebuie sa se prezinte cu un
dosar cu documente:
¢ Pentru studentii/masteranzii care au efectuat stagiul de practica pe cont propriu:

- conventia de practica, semnatd de catre conducerea firmei respective, datatd, cu

numar de inregistrare;

- adeverinta;

- caiet de practica;

- proiect de practica.

¢ Pentru studentii/masteranzii care au efectuat stagiul de practica intr-o baza
organizata de facultate:

- adeverintd. Adeverinta este eliberatd, semnatd, datatd si stampilatd de catre
conducerea firmei/organizatiei unde studentul/masterandul a efectuat stagiul de practica. Prin
aceastd adeverintd se atestd faptul ca studentul/masterandul a efectuat practica in firma
respectivd, conform conventiei incheiate si tematicii alese. Totodata, se aduce la cunostinta
conducerii facultatii calificativul primit de catre student/masterand, privind activitatea desfasurata
de acesta pe perioada stagiului de practica;

- caiet de practica;

- proiect de practica.

Model
Societatea..........
nre e / data...........
ADEVERINTA
Prin prezenta se adevereste ca studentul/masterandul ............... din anul
............... , grupa.......c.coeveeeeeee.. @l Programului de studii universitare de
licentd/masterat ..............oooeiiiiiiiiiiiiii , a efectuat stagiul de
practicd in perioada ........c.cocceveeneee , totalizand un numar de 84 de ore de
practica i a primit calificativul................
Director,

Figura 2.11. Model adeverinta practica

Regimul de lucru al studentilor/masteranzilor va fi de 6 ore/saptamana timp de 14 saptamani ale

semestrului Il (masteranzi) sau IV (studenti), cu un volum total de 84 de ore si se va incadra in
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programul normal al societatii/organizatiei, urmarindu-Se antrenarea lor in realizarea unor sarcini
corespunzatoare nivelului lor de pregatire.

Concomitent cu realizarea sarcinilor atribuite in cadrul bazei de practica, studentii/masteranzii vor
urmadri parcurgerea tematicii care formeaza continutul activitatii de practica, fiind obligati, prin rotatie, sa
lucreze la compartimentele de baza ale firmei/organizatiei sau, daca este posibil, la toate compartimentele
din cadrul firmei/organizatiei.

Practica se axeaza pe aprofundarea cunostintelor teoretice dobandite la disciplinele cuprinse in
planul de invatamant.

De asemenea, fiecare student/masterand trebuie sia dispund de anumite cunostinte in vederea
sustinerii examenului de practica. Aceste cunostinte se refera la:

- tema de proiect, adica teoria cu privire la tema de proiect;

- activitatile desfasurate de catre firma;

- activitatile desfasurate de catre student/masterand in timpul efectuarii practicii, activitati ce sunt
consemnate in caietul de practicd;

- organizarea structurald si procesuald a firmei/organizatiei,

- alte aspecte privind tema abordata.

Caietul de practiciA este instrumentul care sintetizeaza activitatile desfasurate de catre
studentul/masterandul aflat in practica sau de catre angajatii firmei/organizatiei, la care
studentul/masterandul isi efectueaza practica si la care acesta din urma participa activ sau pasiv. Toate
aceste activitati vor fi consemnate intr-un mod cat mai exact, in fiecare zi. Fiecare activitate va fi
prezentata in mod detaliat de catre studentul/masterandul practicant, cu precizarea unor observatii proprii
asupra modului de realizare a unor activitati sau asupra atmosferei generale de lucru din cadrul
firmei/organizatiei.
Caietul de practici se va finaliza cu observatii asupra activitdtii desfdsurate de -catre
firma/organizatia la care s-a efectuat practica si cu propuneri pentru imbunatatirea viitoare a activitatii
acesteia.
Etapele elaborarii caietului de practica sunt urmatoarele:

inregistrarea zilei , exemplu: 22. 10. 2023,

inregistrarea orei, exemplu: 8%;

¢ consemnarea activititii, exemplu: prezentarea societatii/organizatiei (scurt istoric, domeniu de
activitate, profilul activitatii, numar de personal), prezentarea structurii acesteia (organigrama,
compartimentele firmei);

¢ identificarea persoanei care prezinti datele sau desfasoarid activitatea respectiva, exemplu:
datele au fost prezentate de catre directorul general al firmei, doamna Marinescu Corina;

<

¢ inregistrarea observatiilor, exemplu: firma/organizatia este structuratd in 6 compartimente, in
fiecare lucrand un numar de 5 persoane. Atmosfera de lucru este excelenta, persoanele sunt agreabile.
Primirea studentilor/masteranzilor de catre conducerea firmei a fost foarte buna. Persoana de contact
desemnata de catre firma este interesata de intrebarile studentilor/masteranzilor;

¢ prezentarea ca anexe a diferitelor formulare (pliante, vouchere, chitante, facturi etc.), exemplu:
emblema firmei/organizatiei, organigrama firmei,

¢ finregistrarea propunerilor pentru imbunatatirea activitatii viitoare a firmei/organizatiei.
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Aceste propuneri vor fi consemnate dupa ce s-a inregistrat activitatea zilnica pe timpul efectuarii
practicii de catre fiecare student/masterand.

In cadrul caietului de practica, activititile vor fi consemnate zilnic si pe ore, conform programului
de lucru stabilit de catre persoana indrumatoare desemnatd de catre conducerea firmei/organizatiei.
Abaterile de la programul zilnic vor fi consemnate la ,,observatii” si explicate.

Activitatile desfasurate in cadrul firmei/organizatiei la care studentul/masterandul participa activ
sau pasiv vor fi prezentate cat mai detaliat posibil, astfel Tncat fiecare student/masterand sa le poata
cunoaste si sa le poata prezenta, daca i se cere, in fata comisiei de examinare.

Proiectul de practica reprezintd esenta sintetizatd a activitatii de practica. Realizarea acestui
proiect de practicd presupune, in primul rand, alegerea unei teme de practicd. Tema proiectului de
practica se va alege fie din lista de teme cuprinsd 1n fisa disciplinei de practicd, fie se poate alege o alta
tema pentru proiectul de practica in functie de datele pe care studentul/masterandul le poate obtine de la
firma la care efectueaza practica.

In vederea realizarii proiectului de practica, fiecare student/masterand trebuie si studieze teoria
referitoare la tema aleasa pentru proiect. Aceasta teorie va fi studiata din sursele bibliografice prezentate
in cadrul fiecarei discipline parcurse pana la momentul Practicii.

Etapele realizarii proiectului de practica sunt urmatoarele:
¢ alegerea temei de proiect in functie de datele pe care firma/organizatia unde efectueaza practica le
poate pune la dispozitie;
consultarea surselor bibliografice aferente temei alese;
stabilirea cuprinsului proiectului pe capitole si subcapitole;
culegerea datelor din cadrul firmei/organizatiei, necesare realizarii proiectului;
redactarea capitolului/capitolelor de teorie;
prezentarea firmei/organizatiei si activitatii desfasurate de catre aceasta si redactarea capitolelor
respective din cadrul proiectului;
¢ redactarea capitolelor in care se va face aplicarea teoriei in practica, la firma respectiva, unde se

efectueaza practica de catre student/masterand,;
¢ redactarea capitolului de concluzii;
¢ Imbinarea capitolelor si revederea intregului proiect;
¢ finalizarea proiectului.

* & & o o

Sustinerea colocviului de practica presupune ca studentul/masterandul sa-si poata sustine
proiectul intocmit pe o tema legata de activitatea firmei/organizatiei la care a efectuat practica.

De asemenea, studentul/masterandul trebuie sa cunoasca cat mai bine firma/organizatia la care a
efectuat practica si activitatile acesteia, astfel incat sa poata raspunde oricarei intrebari din partea comisiei
de examinare cu privire la aceste aspecte.

Desigur, studentul/masterandul trebuie sa cunoasca activitatile la care a luat parte activ sau pasiv
in timpul desfasurarii practicii, activitati pe care le-a consemnat in cadrul caietului de practica.

In vederea bunei desfasuriri a colocviului de practici, fiecare student/masterand se va prezenta la
acest examen in functie de orarul afisat pentru sustinerea colocviului, la comisia la care va fi repartizat, in
ordine alfabetica.
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In fine, dupa indeplinirea tuturor acestor formalititi, sunteti STUDENT/MASTERAND 1IN
ANUL Il

2.5. Student in anul 111 ID/IFR
Toate informatiile legate de buna desfasurare a activitatii didactice prezentate la subcapitolele

anterioare rdiman valabile, particularitatea acestui an fiind ELABORAREA LUCRARII DE LICENTA
SI FINALIZAREA STUDIILOR.

Realizarea si sustinerea lucrarii de licenta reprezinta faza finala de pregatire universitara.

Alegerea domeniului, a sectorului de activitate din practica care va fi investigat si in care se vor
face cercetari in vederea elaborarii lucrarii de licenta, constituie primul pas al viitorului absolvent.

Se recomandd ca tema/subiectul lucrdrii de licentd sd constituie o problematicd esentiala,
importantd pentru domeniul ales.

Alegerea temei/subiectului lucrarii de licenta este recomandabil sa se facd cu minim noua luni
inaintea sustinerii examenului de licenta.

Temele/subiectele lucrarii de licenta sunt inscrise si afisate pe liste distincte, intocmite de cadrele
didactice de specialitate din facultate.

Optiunea viitorului absolvent pentru o tema se face in urma dialogului cu cadrul didactic
indrumator si se aduce la cunostinta decanului/directorului programului de masterat printr-o cerere in care
se solicita aprobarea temei, tematicii-cadru orientative si este avizata de catre cadrul didactic indrumator.

UNIVERSITATEA CRESTINA _DIMITRIE CANTEMIR™
FACULTATEA DE MANAGEMENT TURISTIC SI COMERCIAL - BUCURESTIL

Avwiz conducdtor stiingific,

DOAMNA DECAN,

SIS EIIILATUIL 1B - ¢ oottt et d o ot et ot e e £t e e et e £ e o e £t o 5 e £ et m e e nm e e
student{3d) in amul ITL. MTC-IF/IFER/an suplimentar, promotia._ . . VA rog sa-mi aprobafi
elaborarea lucrarii de licenti pentru sesivmea februarie/inlie 2021, cu tithal .

avand conducator stiingific pe dommul/doamna

Telefon:

E-mail:

Data:,

Vi muilpumesc,

DOAMNEI DECAN AL FACULTATI DE MANAGEMENT TURISTIC SI COMERCIAL

Figura 2.12. Model cerere de inscriere lucrarea de licenta
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Propunerile de teme pentru lucrarile de licenta se fac de catre cadrele didactice cu drepturi de
indrumare a lucrarilor de licenta. Totodata, se pot face propuneri si de catre organizatiile si organismele in
care studentii si-au efectuat stagiul de practica si acestea sunt interesate in cercetarea anumitor probleme
sau teme.

Dupa stabilirea planului lucrarii de licenta trebuie intocmit un calendar care sd cuprindad termenele
la care sa fie realizate diferitele parti componente.

Inscrierea la examenul de licentd va fi conditionatd de prezentarea fisei de urmirire a elaborarii
lucrarii de licentd cu minim sase prezentari la conducatorul stiinfific si de referatul de apreciere al
conducatorului stiintific.

FACULTATEA DE MANAGEMENT TURISTIC S COMERCIAL
FISA DE URMARIRE ]
A FLABORARII LUCRARII DE LICENTA

Obiectul intdlnirn Data Semmitura
Nr. (bibliografie studiati. pérn din hecrare etc) coordonatorulu
Crt. stiinpfic

[ B8]

Inscrierea la examennl de licentd se va face daca hicrarea a fost elaboratid pe parcurs si
confirmati de coordonatoml stiinrific.

Aceasti fisd se afli la student 51 se prezinti pentru vizd conducitoruhu stitnrific la fiecare
intdlnire din cele sase obligatori.

Nu se admite prezenta la conducitorul stintific mumai in ultima pericadi a semestrulug.

Figura 2.13. Model fisd de urmarire a elaborarii lucrarii de licenta
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Tnscrierea la examenul de licentd se va face daca lucrarea a fost elaborati pe parcurs, confirmati
de conducatorul stiintific.

Aceasta fisa se afla la student si se prezinta pentru viza conducatorului stiintific la fiecare intalnire
de lucru.

Absolventii care sustin examenul de licenta vor prezenta la inscriere un exemplar original (plus
un CD cu lucrarea), color, din lucrarea de licenta elaborata pe calculator, tiparita pe o fata a foii, cu
semne diacritice. Ea va fi insotitd de referatul conducatorului stiintific si de programul intalnirilor dintre
student si conducatorul stiintific.

Prezentarea lucrarii de licentd in fata comisiei de examinare este la fel de importantd ca si
elaborarea sa deoarece, indiferent de temeinicia documentarii stiintifice si practice si realizarii in sine, o
lucrare de licenta, daca nu este pusa in valoare prin modul de prezentare, atunci Tnseamna cad munca
autorului a fost in zadar, iar asteptarile acestuia nu vor fi implinite. Este evident faptul ca prezentarea
lucrarii este conditionata de calitatea si valoarea acesteia. Astfel, daca lucrarea este slaba sau mediocra,
nici o forma de prezentare nu va determina comisia sa acorde o notd buna autorului lucrarii, deoarece, in
procesul de sustinere propriu-zisa a lucrarii, argumentele si demonstratiile reprezinta parti componente ale
lucrarii de licenta.

Cunoscut este faptul ca orice lucrare se prezinta la sustinere insotita de un referat intocmit de
catre conducatorul stiintific al lucrarii care atesta valoarea acesteia prin nota propusa. Astfel ca, in
momentul in care autorul se va afla in fata comisiei, lucrarea si referatul vor face obiectul de studiu al
membrilor comisiei. In timpul prezentarii lucrarii de licentd, membrii comisiei vor examina lucrarea.

Prezentarea lucrarii de licentd, datoritd importantei ei, necesitd o pregatire prealabila, care
presupune: realizarea unei sinteze a lucrarii de licentd; elaborarea discursului si a materialelor de sustinere
a acestuia; pregatirea psihologica a individului pentru sustinerea publicdi a lucrarii; alegerea
vestimentatiei; realizarea unui scenariu de prezentare a lucrarii de licentd; repetarea prezentarii (inclusiv a
speech-ului). Discursul trebuie sa fie sustinut intr-un timp limitat, de regula 10-15 minute maxim si poate
fi insotit de o prezentare power-point sau de orice altd forma de ilustrare atractiva a lucrarii de licenta, in
functie de specificul programului de licentd in cauza. Se recomanda ca prezentarea power-point sd aiba
aproximativ 15 slide-uri si sd abordeze, pe rand, fiecare capitol in parte, cu accent pe partea de studiu de
caz si de propuneri.

In cazul programelor de studii universitare de masterat, metodologia elaboririi si finalizirii

lucrarii de disertatie este identicd, in mod esential, cu cea de elaborare a lucrarii de disertatie, prezentata
in cele anterioare.
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CAPITOLUL 3. FINALIZAREA STUDIILOR

3.1. Examenul de licenta

EXAMENUL DE LICENTA consta din doua probe, dupa cum urmeaza:

a) proba 1: Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate (proba scrisd);

b) proba 2: Prezentarea si sustinerea lucrarii de licenta.

Examenul de licentd necesitd o munca laborioasa si o pregatire de specialitate serioasd deoarece
rezultatele acestui examen reprezinta jumatate din nota finala de absolvire.

Dosarul de inscriere al fiecarui candidat pentru sustinerea

examenului de licentd va cuprinde urm3atoarele:

— Cerere-tip de inscriere;

— Diploma de bacalaureat - original si copie xerox cu certificarea
conformititii cu originalul;

— Patru fotografii tip pasaport (3/4);

— Certificat de nastere si, dupa caz, de casatorie - copie xerox cu
certificarea conformitatii cu originalul;

— Chitanta privind achitarea taxei pentru examenul de licent3;

— Lucrarea de licentd intr-un singur exemplar si pe suport
electronic (CD) in format PDF, insotiti de referatul
coordonatorului stiintific al acesteia;

— Declaratie pe proprie raspundere privind originalitatea
continutului lucrarii de licenta;

— Nota de lichidare (pentru absolventii UCDC);

— Copie xerox dupa cartea de identitate;

— Dosar plic.

Figura 3.1. Documente necesare inscrierii la examenul de licenta

Media de promovare a examenului de licenta trebuie sa fie cel putin 6,00. Nota de promovare
trebuie sa fie cel putin 5,00 la fiecare dintre cele doud probe. Media fiecarei probe, calculata ca medie
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aritmeticd a notelor membrilor comisiei de examen, precum si media examenului de licentd se
determina cu doua zecimale, fara rotunjire.
Media finala de absolvire a studiilor universitare de licenta se calculeaza ca media aritmetica a
mediei examenului de licenta si a mediei de absolvire a celor trei ani de studii.

3.2. Examenul de disertatie
EXAMENUL DE DISERTATIE consta intr-o singurd proba, si anume: prezentarea si
sustinerea lucrarii de disertatie. Deci, masteratul se finalizeaza prin sustinerea lucrarii de disertatic a carei
importanta este la fel de mare. Media de promovare a examenului de disertatie trebuie sa fie cel pufin
6,00. Media examenului de disertatie se calculeaza cu doua zecimale, fara rotunjire.

Dosarul de inscriere al fiecirui candidat pentru sustinerea
examenului de disertatie va cuprinde urmatoarele:

— Cerere-tip de inscriere;

— Diploma de licenta - original si copie xerox;

— Suplimentul de diploma eliberat de facultatea absolvita - in
copie xerox cu certificarea conformitatii cu originalul de catre
persoana/persoanele care are/au atribufii desemnate in acest
sens (candidat);

— Diploma de bacalaureat - original si copie xerox cu certificarea
conformititii cu originalul;

— Patru fotografii tip pasaport (3/4);

— Certificat de nastere si, dupa caz, de casatorie - copie xerox cu
certificarea conformitatii cu originalul;

— Chitanta privind achitarea taxei pentru examenul de disertatie;

— Lucrarea de disertatie Intr-un singur exemplar si pe suport
electronic (CD) iIn format PDF, insotita de referatul
coordonatorului stiinfific al acesteia;

— Declaratie pe proprie raspundere privind originalitatea
continutului lucrarii de licenta;

— Nota de lichidare (pentru absolventii UCDC);

— Copie xerox dupa cartea de identitate;

— Dosar plic.

Figura 3.2. Documente necesare inscrierii la examenul de disertatie

Media finala de absolvire a studiilor universitare de masterat se calculeaza ca media aritmetica a
notei examenului de disertatie si a mediei de absolvire a celor doi ani de studii.
In fine, dupa indeplinirea tuturor acestor formalititi, sunteti ABSOLVENT!
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